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ALCALDESA-PRESIDENTA
Fecha Firma: 03/02/2021

Ayuntamiento de La Puebla de Castro

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL AYUNTAMIENTO DE LA PUEBLA DE
CASTRO PARA EL EJERCICIO 2021

TITULO PRELIMINAR

BASE 1. Objeto y cumplimiento de las Bases de Ejecucion.

1. Se establecen las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de conformidad con lo
previsto en los articulos 165 del R.D.Leg. 212004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales y 9 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abiril, teniendo por objeto la adaptacion de las disposiciones generales en materia
presupuestaria a la organizacién y caracteristicas del Ayuntamiento de La Puebla de Castro.

2. La Alcaldia cuidara de la ejecucion de este Presupuesto y de que se observe y cumpla por
los Servicios correspondientes, con arreglo a las disposiciones legales vigentes, a los acuerdos
adoptados o que se puedan adoptar, a las disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes
recursos y a las presentes Bases de Ejecucion.

3. Se faculta a la Alcaldia para emitir Circulares y, a la Intervencion General, a dar las
instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a complementar, interpretar, aclarar y
coordinar toda actuacion relativa a la gestién presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos
como de gastos.

TITULO PRIMERO
EL PRESUPUESTO
CAPITULO |
CONTENIDO

BASE 2. Contenido y clasificaciones.

1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de La Puebla de Castro esta integrado por el de la
propia entidad.

2. Los créditos incluidos en el Estado de Gastos del Presupuesto del Ayuntamiento de La
Puebla de Castro se han clasificado con los siguientes criterios:

a) Por Programas, distinguiéndose: Area de gasto, Politica, Grupo y Programa.
b) Econémico, distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.

4. Las previsiones del Estado de Ingresos del Presupuesto General del Ayuntamiento de La
Puebla de Castro se han clasificado con arreglo a los siguientes criterios:
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

b) Econdmico, distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.
CAPITULO I
LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO

BASE 3. Destino y niveles de vinculacién juridica.

1 * Los créditos para gastos se destinardn exclusivamente a la finalidad especifica para la que
han sido autorizados en el Presupuesto General o en sus modificaciones, teniendo caracter
limitativo y vinculante.

2. Los niveles de vinculacion juridica son:

a) Respecto a la Clasificacién Organica: el Centro Gestor, salvo en el Capitulo Gastos de
Personal, en el que no hay vinculacion organica entre los créditos.

b) Respecto de la Clasificacion por Programas, el Area de gasto.
c¢) Respecto de la Clasificacion Economica, el Capitulo.
d) En los gastos con financiacién afectada, el programa y el capitulo.

e) Las aplicaciones presupuestarias que establezcan subvenciones o transferencias
nominativas, estaran vinculadas consigo mismas.

3. En los casos en que, existiendo dotacién presupuestaria en un nivel de vinculacion, se
pretenda imputar gastos a conceptos o subconceptos del mismo nivel de vinculacién cuyas
cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos por no contar con dotacion
presupuestaria, no sera preciso incoar un expediente de modificacion de créditos, pudiendo
crearse la aplicacion presupuestaria por Resolucién del Presidente de la Comarca de La
Ribagorza , a propuesta del Técnico que tenga a su cargo la gestion de los créditos.

4. Asi mismo, cuando se modifique la forma de gestién de un programa de inversion, se
autoriza la creacién de la aplicacibn presupuestaria necesaria en el Capitulo VIl y la
transferencia del crédito de la correlativa en el VI, o viceversa; esta creacion se realizara por
Decreto del Presidente.

CAPITULO 1l
LAS MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO

Seccion Primera. Normas Generales.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

BASE 4. Fundamento y clases.

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica, sin que
exista crédito presupuestario suficiente o adecuado, se tramitard un expediente de modificacion
de créditos con sujecion a las particularidades reguladas en este Capitulo.

2. Las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en los Estados de Gastos del
Presupuesto General son los siguientes:

a) Créditos extraordinarios.

b) Suplementos de créditos.

¢) Ampliaciones de crédito.

d) Transferencias de crédito.

e) Generacion de créditos por ingresos

f) Incorporacion de remanentes de crédito.
g) Bajas por anulacion.

BASE 5. Normas generales de tramitacién.

1. Los expedientes seran propuestos por la Alcaldia, que deberd justificar la necesidad de la
modificacion propuesta, especificando el destino del crédito, e informar acerca de si la
misma puede significar nuevos compromisos de gasto para el Ayuntamiento de La Puebla
de Castro o en ejercicios posteriores.

2. Los expedientes seran incoados por orden de la Alcaldia cuando el 6rgano competente
para aprobarlos sea el Pleno.

3. Todo expediente de modificacién de créditos serd informado por Intervencion.

4. La autorizacion de modificaciones de crédito que comporte incremento de los créditos
presupuestarios totales, se sujetara al cumplimiento de la regla de gasto y del objetivo de
estabilidad presupuestaria. En caso que comporte incumplimiento se estara a lo previsto
en la Ley Orgéanica de Estabilidad Presupuestaria.

5. Cuando la competencia corresponda al Pleno, aprobado inicialmente el expediente, se
expondra al publico durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar
reclamaciones; si durante el citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la
modificacion de crédito quedara definitivamente aprobada y, en otro caso, debera resolver
el Pleno en el plazo de un mes contado desde la finalizacion de la exposicion al pablico.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

6. Cuando la competencia corresponda a la Alcaldia, sera ejecutiva desde su aprobacion y
de la misma se dara cuenta a la Comision Informativa de Hacienda y al Pleno en la
siguiente sesidn que celebre.

7. Enlo no previsto por el presente Capitulo sera de aplicacion lo establecido en la Seccion
2 g) del Capitulo 1l del Real Decreto 500/1990, de 20 de abiril.

Seccién Segunda.
De los créditos extraordinarios y de los suplementos de crédito.
BASE 6. Concepto.

1. Los créditos extraordinarios son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos
mediante los que se asigna crédito para la realizacion de un gasto especifico y determinado
gue no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito.

2. Los suplementos de créditos son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos en los
gue concurriendo las mismas circunstancias anteriores en relacion con el gasto a realizar, el
crédito previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacion.

BASE 7. Propuesta de Incoacién.

1. La propuesta de incoacion de los expedientes de concesién de créditos extraordinarios y
suplementos de crédito ird acompafiada de una Memoria, suscrita por la Alcaldia, que acredite
el caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de demorarlo a
ejercicios posteriores y la inexistencia o insuficiencia del crédito disponible a nivel de
vinculacién. Igualmente deberd precisar la clase de modificacion a realizar, las aplicaciones
presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos que han de financiarla.

2. La propuesta de modificacion, previo informe de la Intervencidn, sera sometida por la
Alcaldia a la aprobacion del Pleno.

BASE 8. Tramitacion.

1. La aprobacion de los expedientes por el Pleno se realizara con sujecién a los mismos
trdmites y requisitos que los Presupuestos, debiendo ser ejecutivos dentro del mismo ejercicio
en gue se autoricen.

2. En la tramitacion de los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y de los
suplementos de crédito seran de aplicaciéon las normas sobre informacién, reclamaciones,
publicidad y régimen de recursos aplicables a la aprobacion de los Presupuestos de la Entidad.

3. Los Acuerdos del Ayuntamiento de La Puebla de Castro que tengan por objeto la concesién
de créditos extraordinarios o suplementos de crédito, en casos de calamidad publica o de
naturaleza analoga, de excepcional interés general seran inmediatamente ejecutivos sin
perjuicio de las reclamaciones que contra los mismos se promuevan. Dichas reclamaciones
deberan sustanciarse dentro de los ocho dias siguientes a su presentacion, entendiéndose
denegadas de no notificarse su resolucién al interesado dentro de dicho plazo.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

Seccion Tercera.

De los otros tipos de modificacion de créditos.

BASE 9. Créditos ampliables.

1. Se consideraran aplicaciones ampliables aquellas que correspondan a gastos financiados
con recursos expresamente afectados y expresamente se declaren como tales.

2. La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de un expediente, incoado a iniciativa de la
unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

3. La aprobacion de los expedientes de ampliacion de crédito corresponde al Alcalde del
Ayuntamiento de La Puebla de Castro.

BASE 10. Transferencias de crédito.

1. Transferencia de crédito es aquella modificacion del Estado de Gastos del Prepuesto
mediante la que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un
crédito a otras aplicaciones presupuestarias con diferente vinculacion juridica.

2. La aprobacién del expediente de transferencias de crédito cuando afecten a aplicaciones
presupuestarias de distinta area de gasto de la clasificacion por programas corresponde al
Pleno del Ayuntamiento de La Puebla de Castro.

3. La aprobacién de los expedientes de transferencias de crédito cuando afecten a aplicaciones
presupuestarias de la misma area de gasto de la clasificacion por programas o a créditos de
personal, corresponde al Alcalde del Ayuntamiento de La Puebla de Castro.

4. En la tramitacion de los expedientes de transferencia de crédito, en cuanto sean aprobados
por el Pleno, seran de aplicacion las normas sobre informacion, reclamaciones, publicidad y
régimen de recursos contencioso administrativos aplicables a la aprobacion de los
Presupuestos de la Entidad.

BASE 11. Generacion de créditos.

1. Podran generar crédito en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de
naturaleza no tributaria derivados de aportaciones o compromisos firmes de aportacion, de
personas fisicas o juridicas para financiar, juntamente con el Ayuntamiento de La Puebla de
Castro, gastos que por su naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos de los
mismos, enajenaciones de bienes del Ayuntamiento de La Puebla de Castro, prestacion de
servicios, reembolsos de préstamos y los importes procedentes de reintegros de pagos
indebidos con cargo al Presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de crédito en la
correlativa aplicacion presupuestaria.

2. La generacion de créditos por ingresos exigira la tramitacién de un expediente, incoado a
iniciativa de la unidad administrativa responsable de la ejecucién del gasto en el que se
acredite el reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de
ingresos.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

3. Cuando la generacién de crédito por enajenacion de vehiculos o de bienes muebles se
destine a su reposicion se entendera que la oferta seleccionada en el procedimiento de
contratacion es titulo suficiente para financiar tal generacion.

4. La aprobacién de los expedientes de generacion de créditos corresponde al Presidente,
mediante Decreto.

BASE 12. Incorporacién de remanentes de crédito.

1. Antes del 31 de marzo, y con referencia al ejercicio anterior, la Intervencion elaborard un
estado comprensivo de:

a) Saldos de Disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

b) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles.

2. Dicho estado se sometera a informe, al objeto de que formulen propuesta razonada de
incorporacion de remanentes, que deberd acompafiarse de proyectos o documentos
acreditativos de la certeza en la ejecucion de la actuacion correspondiente a lo largo del
ejercicio.

3. No seran incorporables los créditos que se encuentren en la situacion de no disponibilidad, ni
los remanentes de créditos ya incorporados en el ejercicio precedente que no correspondan a
gastos financiados con ingresos afectados.

4. Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la
incorporacion de remanentes, la Comision de Hacienda, previo informe de la Intervencién,
establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender
en primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gasto
aprobados en el afio anterior.

5. Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precederd a la incorporacion de
remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes que la liquidacion del
Presupuesto, en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 a gastos urgentes,
previo informe de la Intervencion en el que se evalle la existencia de suficientes recursos
financieros y que la incorporacion no producira déficit.

6. La aprobacion de los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito corresponde al
Presidente, mediante Decreto.

BASE 13. Bajas por anulacién.

1. Baja por anulacion es la modificacién del Estado de Gastos del Presupuesto que supone una
disminucién total o parcial en el crédito asignado a una aplicacion presupuestaria.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

2. Cuando la Alcaldia del Ayuntamiento de La Puebla de Castro estime que el saldo de un
crédito es reducible o anulable sin perturbacion del servicio podra ordenar, previo informe del
Interventor, la incoacion de un expediente de baja por anulacién, siendo competencia del Pleno
la aprobacion del mismo. No obstante, cuando las bajas de créditos se destinen a financiar
créditos extraordinarios y/o suplementos de crédito, formardn parte de expediente que se
tramite para la aprobacién de las mismas.

Seccién Cuarta.
De las modificaciones del Estado de Ingresos.
BASE 14. Autorizacién.

1. Cuando no coincidan las previsiones de los Capitulos IV y VIl del Estado de Ingresos con los
Compromisos de Ingresos Concertados para la financiacion de gastos con financiacion
afectada y al objeto de evitar la inejecutabilidad de los mismos, por aplicacién de lo establecido
en el articulo 173,6 del R.D.Leg. 2/2004, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales, se autoriza a realizar los ajustes necesarios en el Estado
de Ingresos.

2. La competencia para la aprobacién de estas modificaciones presupuestarias sera del
Presidente cuando afecten so6lo al Estado de Ingresos del Presupuesto.

TITULO SEGUNDO
LOS GASTOS CAPITULO 1
EJECUCION DEL ESTADO DE GASTOS
BASE 15. Los créditos del Estado de Gastos.

Las consignaciones del Estado de Gastos constituyen el limite maximo de las obligaciones que
se pueden reconocer para el fin a que estan destinadas, sin que la mera existencia de crédito
presupuestario presuponga autorizacion previa para realizar gasto alguno ni obligacién del
Ayuntamiento de La Puebla de Castro a abonarlas ni derecho de aquellos a que se refieren a
exigir la aprobacion del gasto y su pago, sin el cumplimiento de los tramites de ejecucion
presupuestaria.

Seccion Primera:

Retencion de Créditos.

BASE 16. Concepto y tramitacién.

1. Retencion de Crédito es el documento que, expedido por Intervencion, certifica la existencia
de saldo adecuado y suficiente en una aplicacién presupuestaria para la autorizacion de un
gasto o de una transferencia de crédito, por una cuantia determinada, produciendo por el
mismo importe una reserva para dicho gasto o transferencia.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

2. La suficiencia de crédito se verificara:
a) En todo caso, al nivel a que esté establecida la vinculacion juridica del crédito.

b) Al nivel de la aplicacion presupuestaria contra la que se certifique, cuando se trate de
retenciones destinadas a financiar transferencias de crédito.

3. Las Retenciones de Crédito se expediran por el Interventor, previa solicitud de la Alcaldia, en
la que constaré en todo caso:

a) Descripcion e importe previsto del gasto.
b) Seccién solicitante y seccion gestora del gasto.

c) Aplicaciéon presupuestaria que se propone y si la misma tiene financiaciéon afectada. Asi
mismo, el programa o medida a la que se afecta el gasto.

d) Fecha prevista de inicio de la ejecucion del gasto y duracion del mismo.
e) En los gastos plurianuales, su distribucion presupuestaria.

f) La forma de pago prevista.

g) En su caso, si se trata de tramitacion anticipada del gasto.

4. Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos afectados
como préstamos, enajenaciones, ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion
de recursos por terceros, quedaran en situacion de créditos no disponibles, hasta el importe
previsto en los Estados de Ingresos, en tanto que:

a) En el caso de gastos que se financien mediante préstamo, hasta que se conceda la
autorizacién correspondiente, si es necesaria, 0 hasta que se formalice la operacién, cuando no
sea necesatria la autorizacion.

b) En el resto de gastos, hasta que exista documento fehaciente que acredite el compromiso
firme de aportacion. A tales efectos, debera acreditarse ante la Intervencion tanto la existencia
de los preceptivos compromisos de aportacién como el programa de ejecucion del gasto y de
su financiacion.

BASE 17. Créditos no disponibles.

1. Cuando se considere necesario declarar no disponible, total o parcialmente, el crédito
de una aplicacion presupuestaria, se formulara propuesta razonada que debera ser
conformada por la Comisién de Hacienda

2. La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno del Ayuntamiento de La Puebla de Castro.

C/ Mayor, 9 Tel'Fax: 974-345003 22435 La Puebla de Castro

Cod. Validacion: 977XY4WNKMTLQMPNZLQL7GKWC | Verificacion: https://lapuebladecastro.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 8 de 59



Ayuntamiento de La Puebla de Castro

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al Presupuesto del
ejercicio siguiente.

BASE 18. Supuestos especiales.

1. Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparacion del expediente, lo
aconsejen, el Presidente de la Comisién podra solicitar, anticipadamente, la retencién de
crédito en una aplicacion presupuestaria.

2. Recibida la solicitud en Intervencion, se verificara la suficiencia de saldo al nivel en que esté
establecida la vinculacién juridica del crédito.

Seccioén Segunda.
Fases en la ejecucidén del gasto.
BASE 19. Fases.

La gestién de los gastos previstos en el Presupuesto del Ayuntamiento de La Puebla de Castro
se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposicidon o compromiso del gasto.

¢) Reconocimiento y liquidacién de la obligacion.
d) Ordenacién del pago.

BASE 20. Autorizacidn.

1. La autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto
determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un
crédito presupuestario.

2. La autorizacion constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto, si bien no
implica relaciones con terceros externos a la Entidad local.

3. Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la autorizacién de los gastos
al Presidente de conformidad con la normativa vigente.

BASE 21. Disposicién o compromiso.

1. La disposicidon o compromiso es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de
los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos, previamente autorizados, por un
importe exactamente determinado.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

2. La disposicion o compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando
a la Entidad local a la realizacién de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia como
en las condiciones de ejecucion.

3. Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde la disposicion de los gastos al
Presidente, de conformidad con la normativa vigente.

4. Previamente a la adopcion del acuerdo de disposicion o compromiso, deberd quedar
acreditado en el correspondiente procedimiento que la persona fisica o juridica ha presentado
debidamente cumplimentada la Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se
determine. En el caso de no obrar en la Tesoreria, debera adjuntarse en la fiscalizacion previa
desarrollada en el capitulo Il, Titulo sexto de estas bases.

BASE 22. Reconocimiento de la obligacién.

1. El reconocimiento y liquidacion de la obligacién es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y
comprometido.

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones debera acreditarse documentalmente
ante el 6rgano competente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de
conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

3. La simple prestacion de un servicio o realizaciéon de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento de La Puebla de Castro se reconozca deudor por tal
concepto, si aquellos no han sido aprobados, requeridos o solicitados por érgano competente
en la forma legal o reglamentariamente establecida.

4. De toda obligacion reconocida a favor de terceros por el Ayuntamiento de La Puebla de
Castro se podra ceder el derecho de cobro correspondiente, de acuerdo con la legislacion
vigente.

5. La toma de razon de la cesion del derecho de cobro la realizara el Interventor, y procedera
una vez los documentos justificativos de la obligacion hayan cumplido los tramites que para el
reconocimiento de obligaciones se establece en las presentes Bases.

BASE 23. Procedimiento para el reconocimiento de la obligacién.

1. Correspondera a la Alcaldia el reconocimiento y la liquidacion de obligaciones derivadas de
los compromisos de gastos legalmente adquiridos.

2. Correspondera al Pleno de la Entidad el reconocimiento de las obligaciones en los siguientes
€asos:

a) El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacion presupuestaria.

b) Las concesiones de quita y espera.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

3. El reconocimiento de obligaciones exigira la tramitacion de un expediente en el que se
debera acreditar documentalmente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor. La
resolucion del expediente por el 6rgano competente se realizara previo Informe de la
Intervencion.

4.- Procederd el reconocimiento extrajudicial de créditos cuando se haya realizado un gasto sin
haberse seguido el procedimiento legalmente establecido y deba procederse al reconocimiento
de la obligacion. El 6rgano competente para la aprobacion de tales gastos es el Pleno.

BASE 24. Medios de acreditacion documental para el reconocimiento de las

obligaciones.

La realizacién de la prestacion o el derecho del acreedor se acreditara documentalmente por
los medios siguientes:

1. En los gastos del Capitulo 1 “Gastos de Personal”:

a) Las percepciones econdmicas de los 6rganos de gobierno, las retribuciones del personal
funcionario, del personal laboral fijo y del contratado en régimen laboral temporal se justificaran
con las néminas mensuales, el Decreto de aprobacién de las mismas y con los resimenes que
permitan las imputaciones de los distintos conceptos retributivos a las correspondientes
aplicaciones presupuestarias.

b) El resto de gastos imputables al Capitulo 1 se acreditardn con los justificantes que resulten
legal o reglamentariamente exigibles y con el Decreto de aprobacion del gasto.

2. En los gastos del Capitulo Il “Gastos en bienes corrientes y servicios” la factura o documento
equivalente, tramitada conforme a lo dispuesto en la base siguiente

3. Los gastos por intereses del Capitulo Il “Gastos financieros” y por amortizacion de
préstamos del Capitulo IX “Pasivos financieros” que originen un cargo directo en cuenta
bancaria se habran de acreditar con la conformidad de Intervencion respecto a su ajuste al
cuadro financiero.

4. En los gastos de los Capitulos IV “Transferencias corrientes” y Vil “Transferencias de capital™:

a) Las subvenciones post pagables se acreditaran mediante informe de Intervencién que
deberd contener mencion expresa acerca del cumplimiento por parte del beneficiario de las
condiciones exigidas en la normativa reguladora correspondiente y la correspondiente
propuesta de abono, acompafiado de copia del formulario oficial de justificacion remitido por el
beneficiario y la aprobacion por la Presidencia de la Cuenta Justificativa.

b) Las subvenciones prepagables se acreditardn con el decreto de concesion en el que se
determine que el pago es previo a la justificacion, acompafado de copia del formulario oficial
de solicitud remitido por el beneficiario,

c) El resto de transferencias se acreditaran con arreglo a lo previsto en su propia normativa.

Esta documentacion se tramitara conforme a lo dispuesto en la base 26,
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

5.- En los gastos del Capitulo VI “Inversiones Reales”, la factura, tramitada conforme a lo
dispuesto en la base siguiente, y adicionalmente, cuando se trate de obras contratadas por el
Ayuntamiento de La Puebla de Castro, copia del resumen de la certificacion de obra.

6. Cuando el gasto tenga financiacion afectada, a la documentacion anterior se afiadir4 un
informe emitido por Intervencién detallando los agentes financiadores y sus respectivas
aportaciones.

BASE 25. Tramitacién de factura electrénica

1. En cumplimiento de la obligacion de este Ayuntamiento de disponer de un Punto
General de Entrada de Facturas Electrénicas para permitir la presentacidn electrénica
de todas las facturas y otros documentos emitidos por los proveedores y contratistas,
se habilita el Punto General de Entrada de Facturas Electronicas del Estado, FACE, a

través de la direccion https://face.qob.es/es/

2. Estaran obligados a facturar electrénicamente todos los proveedores que hayan
entregado bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero de
2015 y en concreto, tal y como dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electronica y creacién del registro contable de
facturas en el Sector Publico:

- Sociedades anénimas.
- Sociedades de responsabilidad limitada.

- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafiola.

- Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafiol en los términos que establece la normativa tributaria.

- Uniones temporales de empresas.

- Agrupacion de interés econémico, Agrupacién de interés econdémico europea,
Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de
utilizacion de activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de
titulizacién hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

3. En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el apartado segundo del
referido articulo, estaran excluidas de la obligacion de facturar electr6nicamente a este
Ayuntamiento las facturas de hasta un importe de 5.000 €.

4. Igualmente quedan excluidas de las facturas emitidas por los proveedores a los servicios en
el exterior, hasta que dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacion
a través del Punto general de entrada de facturas electrénicas, de acuerdo con la valoracion del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, y los servicios en el exterior dispongan de
los medios y sistemas apropiados para su recepcion en dichos servicios.»

BASE 26. Tramitacién de facturas.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

1. Las facturas expedidas a nombre del Ayuntamiento de La Puebla de Castro se
presentardn en su Registro de Facturas, que sera gestionado por la Intervencion.

Las facturas electronicas se presentaran a través del punto FACe en los términos establecidos
en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso a la factura electrénica y creaciéon del
registro contable de facturas del sector Publico.

2. Las facturas deberan identificar la Seccién, Centro Gestor o Dependencia que encargé
el gasto y reunir los requisitos establecidos en el R.D. 1619/2012, de 30 de noviembre,
por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacién

Las facturas electrénicas se acomodaran al formato sefialado en la Disposicion Adicional 22 de
la mencionada Ley 25/2013.

3. Excepcionalmente, no sera obligatoria la consignacion en las facturas de los datos de
identificacién del Ayuntamiento de La Puebla de Castro, como destinatario en calidad
de consumidor final, en cuanto a las operaciones cuya contraprestacién sea inferior a
20 euros (IVA excluido), siempre que correspondan a bienes corrientes y servicios y se
tramiten mediante Anticipo de Caja Fija. Podra admitirse en este caso como justificante
de pago el correspondiente tique en el que consten al menos los siguientes requisitos:
namero y, en su caso, serie, identificacién del expedidor (numero de identificacién
fiscal, asi como el nombre y apellidos o razén social), tipo impositivo aplicado o la
expresion iva incluido” y la contraprestacion total Cuando se trate de facturas relativas
a gastos en alojamientos, desplazamientos o manutencién, deberan contener una
descripcion del motivo por el que se origina el gasto e identificar las personas
destinatarias de los mismos, a excepcion de las correspondientes a gastos
protocolarios de Alcaldia.

4. Recibidas las facturas o documentos equivalentes presentadas en el Registro de
Facturas seran objeto de anotacion y se remitirdn al Centro Gestor para que puedan
ser conformadas.

5. Podra procederse a la agrupacion de facturas o documentos equivalentes para su
anotacion en un solo registro cuando se trate de facturas emitidas por un mismo
proveedor, por idénticos o andlogos conceptos, dirigidas al mismo servicio y cuyo
importe individual resulte de escasa importancia.

6. . Las facturas que no fuesen conformes se trasladaran, previamente a su devolucion al
proveedor, a la Intervencion de Fondos a efectos de su anulacién en el Registro de
Facturas.

7. La conformidad de las facturas o documentos equivalentes es requisito preceptivo para
la tramitacién del expediente de reconocimiento de obligacion, y se efectuard mediante
la firma debidamente identificada y fechada en el propio documento o mediante informe
o certificado, de Intervencion.

8. El alcance de la firma y, en su caso, el contenido del informe o certificado, sera el
siguiente:

a) Que la prestacion ha sido realizada, total o parcialmente, por el contratista.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

b) Que la misma se ajusta a las prescripciones establecidas en el contrato.
¢) Que se ha procedido a la recepcidon del objeto del contrato.

d) Cuando no exista contrato previo, la efectiva prestacion del servicio o la recepcion de los
bienes en las condiciones en que se facturan, y la conformidad del firmante en cuanto a
precios, cantidades y calidades.

En todo caso, por exigencia del Reglamento de facturacion aprobado por RD 1619/2012, de 30
de noviembre, debera constar la fecha de recepcion o prestacion material del objeto del
contrato como contenido de la factura en la descripcién de la operacion, si ésta es distinta de la
fecha de factura. Si en la factura no constase ninguna de las fechas anteriores se considerara
que es la fecha do emision de la factura la de recepcion o prestacion.

9. Una vez conformadas las facturas o documentos equivalentes se trasladaran a Intervencion,
acompafadas en su caso de la documentaciéon a que se refiere la base anterior, para que
proceda a su fiscalizacion, tramitacion del oportuno expediente de reconocimiento de la
obligacién y a su contabilizacién. Las que deban pagarse mediante Anticipos de Caja Fija se
trasladaran al funcionario habilitado al efecto.

10. No se tramitara por la Intervencién ningiin documento, en los siguientes casos:

a) Cuando en la factura o certificacién no se indique el correspondiente nimero de documento
D o AD.

b) Cuando la factura o la certificacién no reldna los requisitos legal o reglamentariamente
exigidos, o no se haya tramitado conforme a lo exigido por las presentes bases, o al
procedimiento legal o reglamentariamente establecido.

¢) Cuando el proveedor no haya presentado debidamente cumplimentada la Ficha de Terceros
o documento equivalente.

BASE 27. Tramitacién de la justificacién de subvenciones.

1. Intervencion serd el 6rgano encargado de exigir y comprobar los justificantes de la
misma, asi como de verificar que no se ha omitido ningun requisito de los exigidos. A
estos efectos, responsable emitira informe técnico en el que se haréa constar:

a).- Beneficiario, importe, resolucion de concesion, finalidad de la subvencion, volumen de
gasto acreditado por el beneficiario y, si se trata de subvencion de justificacion previa, el
importe que procede abonar o, para el caso de subvenciones prepagables o en las que se
hayan efectuado anticipos de fondos, el importe justificado.

b) Que el beneficiario ha acreditado debidamente el cumplimiento de los requisitos y
condiciones, asi como la realizacion de la actividad y el cumplimiento de la finalidad que
determinaron la concesién de la subvencion.

¢) Que la documentacién remitida por el beneficiario, justificativa de la referida subvencion,
gueda bajo custodia de la Intervencién, que en cualquier momento podra efectuar funciones de
comprobacion.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

Intervencién procedera, en las subvenciones de justificacion previa al pago, a su fiscalizacién,
tramitacién del oportuno expediente de reconocimiento de la obligacién y a su contabilizacion, y
en las subvenciones de justificacion posterior al pago a emitir informe.

Corresponde a la Alcaldia, a la vista de los informes, la aprobacion de la cuenta justificativa y la
ordenacion del pago.

2. Transcurrido el plazo establecido de justificacién sin haberse presentado la cuenta
justificativa, se requerira al beneficiario para que en el plazo improrrogable de quince dias sea
presentada la citada cuenta, a los efectos previstos en el articulo 70.3 del RD 887/2006.

3. En el supuesto de que no se hubiera efectuado el requerimiento a que se refiere el apartado
anterior, cuando el beneficiario presente la justificacién una vez finalizado el plazo concedido al
efecto, el reconocimiento de la obligaciébn que proceda se tramitara de acuerdo con el
procedimiento previsto en el apartado 4 de la Base 23.

BASE 28. Ordenacidn del pago.

1. La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a una
obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria
del Ayuntamiento de La Puebla de Castro.

2. Competeran a la Alcaldia las funciones de la ordenacion de pagos.

3. La Alcaldia podra delegar el ejercicio de las funciones de la ordenacién de pagos, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 34.2 de la Ley 7/1 985, de 2 de abiril.

4. La expedicion de érdenes de pago se acomodara al Plan de Tesoreria que se apruebe.

5. Excepcionalmente, se autoriza el pago en cuenta bancaria de las facturas o documentos
equivalentes correspondientes a tributos, gastos financieros y amortizaciones de préstamos,
asi como aquellos que, en su caso, autorice expresamente la Alcaldia, con caracter previo a su
aprobacion.

Seccion Tercera.
Acumulacién de fases en la ejecucion del gasto.
BASE 29. Supuestos.

1. Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases de ejecucion del
Presupuesto de gastos enumeradas en la Base 19, pudiéndose dar los siguientes casos:

a) Autorizacién-disposicion.

b) Autorizacién-disposicién-reconocimiento de la obligacion.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

2. El acto administrativo que acumule dos 0 més fases producird los mismos efectos que si
dichas fases se acordaran en actos administrativos separados.

3. En estos casos, el Organo que adopte el acuerdo habra de tener competencia para acordar
todas y cada una de las fases que sean objeto de acumulacion.

BASE 30. Tramitacién de los documentos contables.

1. En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacion, podra tramitarse
al inicio del expediente documento A, por importe igual al coste del proyecto o Presupuesto. No
obstante, podra ser obviado por el documento RC expedido previamente como consecuencia
de la preceptiva certificacion de existencia de crédito.

2. Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara documento D, o, en su
caso, AD.

Cuando el acuerdo de aprobacién del gasto o de adjudicacion fuera por un importe inferior al de
la retencion de crédito efectuada se generard automaticamente un documento RC o A negativo
por la diferencia. Los documentos RC o A negativos se justificaran con el acuerdo de
aprobacion del gasto o de adjudicacion por un importe inferior al de la retencién de crédito
efectuada.

3. Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacion de la
prestacion, se tramitardn los correspondientes documentos O, mediante la presentacion de la
correspondiente factura o documento equivalente y, en todo caso, la certificacion de obras
cuando proceda.

4. En cuanto a los gastos del Capitulo 1, se observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacion de la plantilla organica y relacion valorada de puestos de trabajo por el Pleno
supone la autorizacion del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias.
Por el importe de las mismas, correspondientes a los puestos de trabajo efectivamente
ocupados, se tramitara a comienzos de ejercicio documento AD o RC. La estimacion de dicho
importe, podra efectuarse a partir de las cantidades que se incluyan en la némina del mes de
enero. Si durante el gjercicio la estimacion resultase inadecuada, se expediran los documentos
AD o RC que sean precisos, con signo positivo o negativo segln el ajuste que se deba realizar.
Esta revision se debera efectuar, en todo caso, cuando entre en vigor un nuevo convenio
colectivo.

b) Las nébminas mensuales cumpliran la funcién de documento O o ADO, que se elevaran a la
Alcaldia, a efectos de su aprobacion y posterior ordenacion del pago.

c) El nombramiento de funcionarios o la contratacion de personal laboral, originara la
tramitacion de sucesivos documentos AD o RC por importe igual a las néminas que se prevean
satisfacer en el ejercicio.

d) En cuanto al resto de gastos de este Capitulo, si son obligatorios y conocidos a principios de
afio, podra tramitarse el correspondiente documento AD o RC.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

5. Si el importe final de la ejecucién de un gasto resultara inferior al del compromiso adquirido,
a propuesta razonada del Servicio gestor, se expediran los documentos que correspondan para
la anulacion de saldos contables y consiguiente reposicion de crédito: D/ o AD/.

BASE 31. Documentos ADO.

1. Aquellos gastos originados sin expediente de contratacion, produciran la tramitacion de un
documento ADO.

2. Se entenderan validamente incluidos en esta categoria, entre otros, los gastos que
correspondan a tributos, combustibles, gastos financieros, gastos urgentes debidamente
justificados y aquellos relacionados en la Base 43,1 que, por causa justificada, no se atiendan
mediante Anticipo de Caja Fija.

3. Se tramitaran como ADO las facturas que correspondan a gastos de inversién cuando no
superen los 1000,00 euros y vayan acompafiadas de documento R.C.

BASE 32. Otros documentos AD.

Aquellos gastos que respondan a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacion
originaran, una vez aprobado el Presupuesto, la tramitacion de documento AD por el importe
del gasto imputable al ejercicio.

Seccion Cuarta.
Otras disposiciones en materia de ejecucion del gasto.

BASE 33. Proyectos de gasto.

1 * Tienen la consideracion de proyectos de gasto el conjunto de créditos destinados a la
consecucion de una finalidad determinada si han sido calificados como tales por el Consejo
Comarcal. Tales créditos son vinculantes en si mismos, de forma que no pueden ser destinados
a finalidad distinta del proyecto.

2. Todo proyecto de gasto estara identificado por un nimero que se mantendra invariable a lo
largo de toda su ejecucién y que hara referencia al afio de inicio, al tipo y a su identificacion
dentro de los iniciados en el mismo ejercicio.

BASE 34. Bienes muebles no inventariables.

No se considerardn gastos de inversion los que se realicen en bienes muebles cuyo valor
unitario sea inferior a 300,00 euros. Estos bienes, de conformidad con lo establecido en el
articulo 28, 2 del Reglamento de Bienes, Actividades, Servicios y Obras de las Entidades
Locales de Aragon, no figuraran en el Inventario de la Corporacion.

CAPITULO 1l

NORMAS ESPECIALES
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

Seccién Primera.
De la actividad de fomento y promocion de actividades sociales y econémicas.
BASE 35. Las subvenciones.

1.El Ayuntamiento de La Puebla de Castro podra otorgar subvenciones a entidades publicas o
privadas y a los particulares que realicen actividades de interés publico que complementen o
suplan las que ellos desarrollan, en el marco del Plan Estratégico de Subvenciones aprobado
por el Ayuntamiento.

2. Las subvenciones que conceda el Ayuntamiento de La Puebla de Castro se regiran por lo
establecido en la Ley 38/2003, de 18 de noviembre, General de Subvenciones, en el Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de
Subvenciones y en la Ley 5/2015, de 25 de marzo, de Subvenciones de Aragon.

3. Los expedientes de concesibn, reintegro, anulacién y revocacién de subvenciones seran
tramitados por la Unidad que tenga a su cargo la gestién del gasto.

Seccién Segunda.
De los Pagos a justificar.
BASE 36. Concepto.

1. Tendran el caracter de “a justificar” las érdenes de pago cuyos documentos justificativos no
se puedan acompariar en el momento de su expedicion.

2. Los fondos librados a justificar sélo podran utilizarse para hacer frente a pagos derivados de
gastos previamente aprobados o para aquellos que, por razén de cuantia, no requieran la
formacién de expediente.

BASE 37. Tramitacion.

1. La Alcaldia es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto, previo informe de
Intervencién, el libramiento de las érdenes de pago a justificar, y en el mismo se determinara
tanto el limite cuantitativo, como la aplicacion o aplicaciones presupuestarias contra las que se
podran efectuar los pagos. La aprobacion podra realizarse bien de forma individualizada, bien
mediante la inclusién de la orden de pago en un Decreto ordinario de reconocimiento de
obligaciones.

2. Los libramientos expedidos con el caracter de “a justificar”, deberan extenderse a favor del
empleado publico que se designe como habilitado de los fondos librados o persona designada
por este, quedando, por tanto, la gestién y posterior rendicion de cuentas justificativas a cargo
de la misma

3. Una vez aprobado y fiscalizado el expediente de gasto, Intervencion expedira un documento
ADO contra la aplicacién correspondiente y se realizar4 el pago, previas las operaciones
contables oportunas.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

4. El importe de los Pagos a Justificar que se libren se abonara desde la Tesoreria operativa a
las cuentas corrientes que correspondan de la Tesoreria restringida de pagos.

5. Los pagos a los acreedores finales con cargo a las cuentas a que se refiere el parrafo
anterior se efectuardn mediante transferencias bancarias, talones nominativos, cheques
bancarios o domiciliacion de recibos. Asi mismo se autoriza la existencia tarjetas de
crédito/débito asociadas a la cuenta bancaria del habilitado. Previamente a la realizacion del
pago debera quedar acreditado en el correspondiente procedimiento que la persona fisica o
juridica ha presentado debidamente cumplimentada la Ficha de Terceros salvo que el pago se
haga en metéalico o mediante talén y se disponga de la correspondiente factura.

El registro contable de estos pagos se efectuara por el habilitado, previamente a la elaboracion
de la cuenta justificativa.

6. Posteriormente, cuando se reciban los justificantes de los gastos efectuados, se procedera a
la aprobacion de la cuenta y a la imputacidon econdémica del gasto, formulando los documentos
contables que procedan.

7. No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar” por los mismos conceptos
presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

BASE 38. Justificacion.

1. Los perceptores de los pagos a justificar quedaran obligados a justificar la aplicacion de las
cantidades recibidas en el plazo méaximo de tres meses desde su percepcion.

2. En las cuentas justificativas figuraran debidamente relacionadas las facturas y demas
documentos originales que justifiquen la aplicacién definitiva de los fondos librados. La cantidad
no invertida sera justificada en la carta de pago demostrativa de su reintegro.

3. No obstante, cuando la orden de pago “a justificar” se hubiera expedido para el pago de
gastos singularmente acordados a favor de terceros ajenos al Ayuntamiento de La Puebla de
Castro no sera necesario formar la referida cuenta justificativa, bastando con remitir a
Intervencion las facturas debidamente aprobadas a fin de que se proceda a registrar
contablemente la justificacién de los fondos librados con anterioridad.

BASE 39. Control.

1. La Intervencién fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y documentos
que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria 0 muestreo.

2. A continuacion, si fueran conformes, se procedera a la aprobacion de las mismas por la
Alcaldia.

3. En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados, el
Interventor emitira informe en el que pondra de manifiesto los defectos 0 anomalias observadas
o su disconformidad con la cuenta. Dicho informe, junto con la cuenta, sera remitido al
interesado para que en un plazo de quince dias realice las alegaciones que estime oportunas vy,
en su caso, subsane las anomalias, dejando constancia de ello en la cuenta.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

4. Si a juicio del Interventor los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados, la
subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacion alguna en el plazo
sefialado en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento del Alcalde, el fin de que se adopten
las medidas legales para salvaguardar los derechos de la Hacienda Municipal, proponiendo, en
su caso, el reintegro de las cantidades correspondientes. El perceptor de la cantidad “a
justificar’ que tuviese que reintegrar la totalidad o parte de ella y o lo hiciese dentro de los ocho
dias siguientes a aquél en el que se le ordenase, satisfara el interés de demora previsto en la
legislacion aplicable, a contar desde la fecha en que debiese rendir la cuenta hasta la fecha en
gue se verifique el reintegro.

5. Si la disconformidad afectara al cumplimiento de los trdmites establecidos para la ejecucion
del gasto, la competencia para aprobar la Cuenta correspondera al Pleno

6. El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designen, podran realizar en
cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

Seccion Tercera.

De los Anticipos de Caja Fija.

BASE 40. Concepto y limites.

1. Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor de
los habilitados, para atender las atenciones corrientes de caracter periddico o repetitivo, tales
como dietas, gastos de locomocion, material de oficina no inventariable, conservacién y otros
de similares caracteristicas, pudiendo librarse para atender todo tipo de gastos del Capitulo Il
del Estado de Gastos del Presupuesto y para los gastos del Capitulo 1 que se correspondan
con la formacién del personal.

2. La cuantia global de los anticipos de caja fija no podra exceder del 10% de las previsiones
iniciales del Capitulo Il del Estado de Gastos del Presupuesto.

BASE 41. Constitucién.

1. El Alcalde es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto, previo informe de
Intervencién, el libramiento de las érdenes de pago en concepto de “anticipos de caja fija”, y en
el mismo se determinar4d tanto el limite cuantitativo, la aplicacibn o aplicaciones
presupuestarias, asi como la persona habilitada al efecto.

2. Afin de garantizar su posterior aplicacion presupuestaria, la expedicion de “anticipos de caja
fija" dara lugar a la correspondiente retencion de crédito en la aplicacién o aplicaciones
incluidas en la habilitacion.

3. El importe de los Anticipos de Caja Fija que se constituyan se abonara mediante movimiento

interno desde la Tesoreria operativa a las cuentas corrientes que correspondan de la Tesoreria
restringida de pagos dentro del “Ayuntamiento de La Puebla de Castro Anticipos de caja fija.”
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

BASE 42. Disposicion de fondos.

1. Los pagos a los acreedores finales con cargo a las cuentas a que se refiere el punto 3
de la base anterior se efectuaran mediante transferencias bancarias, talones
nominativos, cheques bancarios o domiciliacién de recibos en dicha cuenta “Anticipo de
caja fija del Ayuntamiento de La Puebla de Castro”. Asi mismo se autoriza la existencia
tarjetas de crédito/débito asociadas a la cuenta bancaria del habilitado.

2. Previamente a la realizacién del pago deber& quedar acreditado en el correspondiente
procedimiento que la persona fisica o juridica ha presentado debidamente
cumplimentada la Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se
determine, salvo que el pago se haga en metalico o mediante talén y se disponga de la
correspondiente factura.

No obstante lo previsto en el apartado anterior, se autoriza la existencia en poder de los
habilitados de cantidades razonables en efectivo, asi como el libramiento de cheques
nominativos a justificar, que en ningln caso podran superar los 600 euros, destinadas al pago
de atenciones de menor cuantia. De la custodia de estos fondos y del libramiento de estos
cheques sera directamente responsable el habilitado.

El perceptor de los cheques librados a justificar queda obligado a su justificacion en el plazo
maximo de 6 meses a contar desde su cobro efectivo, y en todo caso, antes del 1 de diciembre
de cada ejercicio. Estas cuentas justificativas se rendirdn en los modelos facilitados por la
Intervencion, acompafiadas de las facturas originales que justifiquen la aplicacion de los
fondos, debidamente relacionados.

3. Elregistro contable de los pagos realizados a los acreedores finales se efectuara por el
habilitado, previamente a la elaboracion de la cuenta justificativa.

BASE 43. Pagos autorizados.

1. Los gastos que se pueden atender mediante anticipo de caja fija son los gastos imputables al
Capitulo Il del Estado de Gastos del Presupuesto y al Capitulo | que se correspondan con la
formacioén del personal, por importe inferior a 3.000 euros (IVA Excluido). No podran atenderse
gastos facturados en ejercicios anteriores.

Cuando exista un volumen importante de facturas pendientes de pago por un habilitado, al
objeto de evitar demoras a los proveedores, podran ser remitidas a la Intervencién para su
tramitacion.

2. El pago mediante anticipo de caja fija no podra obviar el cumplimiento de los tramites
establecidos para la contratacién de gastos menores, salvo cuando se trate de gastos urgentes,
debiendo justificarse la urgencia por el responsable que proponga el pago mediante anticipo.

3. A efectos de aplicacién de estos limites, no podran acumularse en un solo justificante pagos
que se deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un Gnico gasto en varios pagos.

4. Los gastos que no tengan la consideracion de menores y que hayan sido objeto del oportuno
expediente de aprobacién del gasto, no podran ser atendidos mediante Anticipo de Caja Fija,
salvo casos excepcionales que deberan ser justificados por el habilitado.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

5. Cuando exista un volumen importante de facturas pendientes de pago por un habilitado, al
objeto de evitar demoras a los proveedores, podran ser remitidas a la Intervencién para su
tramitacion con arreglo a lo establecido en la Base 30.

BASE 44. Obligaciones del habilitado.

1. Los habilitados pagadores llevaran contabilidad de todas las operaciones que realicen
relativas a anticipos de caja fija percibidos, cuya finalidad es la de controlar la situacion que en
cada momento presente las 6rdenes de pago libradas por este concepto.

2. Son funciones de los habilitados pagadores:
a) Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.

b) Identificar la personalidad de los perceptores mediante la documentacién procedente en
cada caso.

c¢) Efectuar los pagos.
d) Contabilizar las operaciones de pago realizadas.

e) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos sean
documentos auténticos, originales y cumplen todos los requisitos necesarios.

f) Rendir las cuentas.

BASE 45. Justificacion.

1. Los habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendiran cuentas por los gastos atendidos
con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de los
fondos utilizados. Sin perjuicio de lo anterior, la Intervencion podra establecer el calendario de
presentacion obligatoria de cuentas justificativas que considere necesario con el objeto de que
la informacién contenida en el sistema informético contable esté convenientemente actualizada
a todos los efectos.”

2. Las indicadas cuentas se rendirdn en los modelos facilitados por la Intervencion y se
acompafaran de facturas originales debidamente conformadas acompafiadas con los
correspondientes justificantes de pago que justifiquen la aplicacion de los fondos, debidamente
relacionados.

3. Los fondos no invertidos que, al final de ejercicio, se hallen en poder de los respectivos
cajeros, pagadores o habilitados, se utilizardn por éstos, en el nuevo ejercicio, para las
atenciones para las que el anticipo se concedié.

4. En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la
aplicacién de los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituy6 el
anticipo, por lo que, al menos, en el mes de diciembre de cada afio, habran de rendir las
cuentas a que se refiere el apartado 1 de esta Base.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

5. De acuerdo con las cantidades justificadas en las cuentas a que se refieren los apartados
anteriores se expedirdn los correspondientes documentos contables de ejecucion del
Presupuesto de gastos que procedan.

BASE 46. Control.

La Intervencién fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y
documentos que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria o
muestreo.

A continuacion, si fueran conformes, se procederd a la aprobacion de las mismas por la
Presidencia y en el mismo acto se podra ordenar la reposicién de fondos.

En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos
presentados, el Interventor emitira informe en el que pondra de manifiesto los defectos
0 anomalias observadas o su disconformidad con la cuenta. Dicho informe, junto con la
cuenta, sera remitido al interesado para que en un plazo de quince dias realice las
alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane las anomalias, dejando
constancia de ello en la cuenta.

Si a juicio del Interventor los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados, la
subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacion alguna en el
plazo sefialado en el parrafo anterior, lo pondrd en conocimiento de la Alcaldia, con el
fin de que se adopten las medidas legales para salvaguardar los derechos de la
Hacienda Municipal, proponiendo, en su caso, el reintegro de las cantidades
correspondientes.

. Procedera la convalidacion de los gastos que se hayan pagado mediante Anticipo de
Caja Fija que a continuacion se indican, siempre que exista consignacion adecuada y
suficiente y la justificacion del gasto redna los requisitos exigidos en la legislacion, en
particular en el articulo 72.1 del RD 1098/2001, que aprueba el Reglamento de
Contratos de las Administraciones Publicas, y en las presentes bases:

- Gastos de naturaleza corriente que no hayan seguido el procedimiento establecido en las
presentes bases para los contratos menores

- Gastos de inversién cuya cuantia no supere los limites establecidos en la normativa para los
contratos menores.

- Gastos para cuya realizacion haya sido autorizado otro habilitado pagador.

El procedimiento para la convalidacion sera el siguiente:

a)

b)

Informe del habilitado pagador que incluya una explicacion del pago efectuado
indebidamente mediante Anticipo de Caja Fija.

Decreto del Presidente aprobando la cuenta justificativa y ordenando la reposicién de
fondos, debiendo sefialarse en su parte expositiva que se procede a una convalidacion.
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6. El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designe, podran realizar
en cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

Seccion Cuarta.
De los Contratos menores.

BASE 47. Procedimiento

De conformidad con el art 111 del RDL 3/2011, de 14 de noviembre, que aprueba el Texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (BOE nim. 276, de 16 de noviembre de
2011) en los contratos menores definidos en el art 138.3 del mencionado RDL, la tramitacion
del expediente solamente exigird la aprobacién del gasto y la incorporacién en el expediente de
la factura correspondiente, que habra de reunir los requisitos reglamentariamente establecidos.
Asimismo, en el contrato menor de obras debera incluirse, ademas, el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de la existencia de proyecto, cuando lo requieran normas especificas.

BASE 48. Gastos menores.

Cuando el gasto no supere el limite de 1.000,00 euros, y se trate de los referidos en la base 43,
se realizara éste sin necesidad de proceder a la formacion de expediente, pudiendo procederse
al pago de la factura con cargo a un Anticipo de Caja Fija por el Habilitado correspondiente,
salvo en casos excepcionales en los que podra seguirse la tramitacion de la factura en los
términos de la Base 30.

Los gastos de inversibn que no superen el limite de 1.000,00 euros se regiran por lo
establecido en la Base 30.

BASE 49 Limites.

La ejecucion de gastos mediante contrato menor respetara en todo caso los limites maximos,
cuantitativos y cualitativos, establecidos en la legislacion vigente.

Queda prohibido todo fraccionamiento del gasto que tenga por objeto eludir los tramites y
cuantias regulados en la presente Seccion.

Seccidén Quinta.
De los Gastos de caracter plurianual.
BASE 50. Concepto.

1. Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econdémicos a
ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan, en las condiciones y con los
requisitos establecidos en el articulo 174 del R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y en los articulos
79 a 88 del Real Decreto 500/90, que constituye su desarrollo en materia presupuestaria.
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2. La autorizacion y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se subordinaran al
crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos Presupuestos. Al comienzo de
cada ejercicio, una vez verificada la existencia de crédito, se imputaran al Presupuesto del
ejercicio corriente las autorizaciones y, en su caso, los compromisos de gastos de tramitacion
anticipada. Si no existe crédito, y a los efectos de la condicidn suspensiva, los responsables de
los Centros Gestores que hayan tramitado los expedientes de gastos plurianuales habran de
determinar las actuaciones que procedan.

3. Podran adquirirse compromisos de gastos con caracter plurianual siempre que su ejecucion
se inicie en el propio ejercicio y que, ademas, se encuentren en alguno de los casos y de
acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

4. El Pleno podra aprobar gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en periodos superiores
a cuatro afios o cuyas anualidades excedan de las cuantias establecidas en la legislacion
vigente.

5. Previamente a la autorizaciébn de gastos con imputacién a ejercicios futuros, que
correspondan a inversiones, transferencias de capital o transferencias corrientes que se
deriven de convenios suscritos con otras entidades publicas o privadas sin &nimo de lucro, los
responsables que tramiten los expedientes de gastos plurianuales deberan solicitar a
Intervencién la certificacién acreditativa de que no se superan los limites cuantitativos previstos
en la normativa aplicable.

A este respecto, en los supuestos de créditos extraordinarios y suplementos de créditos, los
limites para gastos plurianuales se calcularan sobre el importe del crédito extraordinario en el
primer caso y sobre el importe del crédito inicial mas el suplemento de crédito en el segundo.

6. Las variaciones en el ritmo de ejecucién de los gastos plurianuales, bien por retraso en el
comienzo de la ejecucién del gasto sobre lo previsto inicialmente o por cualesquiera otras
razones debidamente justificadas, que originen desajuste entre las anualidades establecidas y
las necesidades reales de créditos, requeriran la aprobacion del correspondiente expediente de
reajuste de anualidades. Los responsables de su tramitacion deberan solicitar a Intervencién la
certificacién acreditativa de que no se superan los limites cuantitativos previstos en la
normativa aplicable. Si el desajuste de anualidades se produjera antes de la adjudicacién del
contrato o de la concesion de la subvencion, el 6rgano gestor podra adecuar las anualidades
en el propio acuerdo de adjudicacién o de concesion, atendiendo a la nueva fecha prevista para
el inicio de la ejecucion.

BASE 51. Competencia.

1. Corresponde a la Alcaldia la autorizacion y disposicién de los gastos plurianuales, siempre y
cuando la cuantia acumulada del gasto no sea superior al 10% de los recursos ordinarios del
Presupuesto, ni a 6.000.000,00 euros, y su duracién no sea superior a cuatro afios.

2. Corresponde al Pleno la autorizacion y disposicion de los gastos plurianuales en los demas
€asos.

Seccion Sexta.

De los Gastos de tramitacion anticipada.
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BASE 52. Procedimiento.

1 * La tramitacion de los contratos podrd iniciarse en el ejercicio inmediatamente anterior a
aquél en el que vaya a comenzar su ejecucion.

2. De conformidad con lo establecido en el articulo 110.2 del Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Puablico, en la tramitacion anticipada de expedientes de contratacidon podra llegarse hasta la
adjudicacién del contrato y su formalizacion correspondiente.

3. La documentacion del expediente de contratacion que se tramite anticipadamente
incorporard las siguientes particularidades:

a) En el pliego de clausulas administrativas se hara constar que la adjudicacion del contrato
gueda sometida a la condicidn suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente para
financiar las obligaciones del contrato en el ejercicio correspondiente.

b) El certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe de la Seccién de Control
Interno en el que se haga constar que, para el tipo de gasto a efectuar, existe normalmente
crédito adecuado y suficiente en el Presupuesto General o bien que el mismo esté previsto en
el Proyecto del Presupuesto correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecucién
del gasto.

4. En el caso de expedientes de contratacién con una sola anualidad, al comienzo del ejercicio,
una vez verificada la existencia de crédito, se imputaran al Presupuesto del ejercicio corriente
las autorizaciones y, en su caso, los compromisos de gastos de tramitacién anticipada. Si no
existe crédito, y a los efectos de la condiciéon suspensiva indicada en el parrafo 3.a) de la
presente base, los responsables que hayan tramitado los expedientes de gastos anticipados
habran de determinar las actuaciones que procedan.

5. Cuando se trate de expedientes de contratacién anticipada con varias anualidades, se
comprobara que existe crédito para la primera anualidad y que, para las sucesivas anualidades,
se cumplen los limites de compromisos de gasto a que se refiere el articulo 174 del TRLRHL.
Una vez verificados los dos requisitos anteriores, se imputara la primera anualidad al
Presupuesto corriente, quedando las siguientes anualidades registradas como autorizaciones vy,
en su caso, compromisos de gasto de caracter plurianual. Si no se verificase alguno de dichos
requisitos, y a los efectos de la citada condicidon suspensiva, los responsables que hayan
tramitado los expedientes de gastos anticipados habran de determinar las actuaciones que
procedan.

6. Con la finalidad de agilizar el procedimiento en la tramitacién de subvenciones y anticipar la
gestién presupuestaria, se establece la posibilidad de realizar la tramitacion anticipada de
subvenciones. De este modo la convocatoria de subvenciones correspondiente podra
aprobarse en un ejercicio presupuestario anterior a aquél en el que vaya a tener lugar la
resolucion de la misma, siempre que:

a) La ejecucién del gasto se realice en la misma anualidad en que se produce la concesion, y
b) Se cumpla alguna de las siguientes circunstancias:

1) Que exista normalmente crédito adecuado y suficiente en el Presupuesto General.
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2) Que exista crédito adecuado y suficiente en el Proyecto del Presupuesto correspondiente al
ejercicio en el que se adquirird el compromiso de gasto como consecuencia de la aprobacién
de la resolucién de concesion.

El certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe de la Seccién de Control
Interno citado en el punto 3 de esta Base.

En estos casos, la cuantia total maxima que figure en la convocatoria tendra caracter estimado
por lo que deberd hacerse constar expresamente en la misma que la concesion de las
subvenciones queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el
momento de la resolucion de concesién. En los supuestos en los que el crédito presupuestario
gue resulte aprobado fuera superior a la cuantia inicialmente estimada, el 6rgano gestor podra
decidir su aplicacion o no a la convocatoria, previa tramitacion del correspondiente expediente
de gasto antes de la resolucién, sin necesidad de nueva convocatoria.

7. En la tramitacion anticipada de otros gastos no contractuales sera de aplicacién lo sefialado
en el apartado 3 de la presente Base en cuanto en cuanto a la expedicion del pertinente
informe que sustituya al certificado de existencia de crédito en los términos sefialados y debera
constar expresamente que quedaran supeditadas sus ejecuciones a la condicién suspensiva de
existencia de crédito adecuado y suficiente en el ejercicio correspondiente.

8. Tanto en la tramitacién anticipada de las subvenciones y de otros gastos no contractuales, al
comienzo del ejercicio correspondiente se seguira la tramitacion sefialada en el apartado 4y 5
de la presente Base, seglin se trate de expedientes con una sola anualidad o con varias
anualidades

Seccién Séptima
De las Indemnizaciones por razén del servicio.
BASE 53. Clasificacion.

A los efectos de la aplicacion del Anexo Il del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio, se establece la siguiente clasificacién:

Grupo 1: Alcalde y Concejales.
Grupo 2: Personal funcionario y personal laboral.
TITULO TERCERO
LOS INGRESOS
CAPITULO 1
LA TESORERIA DEL AYUNTAMIENTO DE LA PUEBLA DE CASTRO

BASE 54. Concepto.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

1. Constituye la Tesoreria del Ayuntamiento de La Puebla de Castro el conjunto de recursos
financieros, sean dinero, valores o créditos del Ayuntamiento de La Puebla de Castro tanto por
operaciones presupuestarias como extra presupuestarias.

2. La Tesoreria del Ayuntamiento de La Puebla de Castro se regira por el principio de caja
Unica.

BASE 55. Plan de Tesoreria.
1. Corresponde al Tesorero elaborar el Plan de Tesoreria, que ser aprobado por el Pleno

2. El Plan de Tesoreria considerara aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz gestion
de la Tesoreria del Ayuntamiento de La Puebla de Castro y recogerd necesariamente la
prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

3. La gestién de los recursos liquidos se llevara a cabo con criterios de obtencion de la maxima
rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones en sus vencimientos temporales.

CAPITULO 1l

GESTION DE LOS INGRESOS

BASE 56.- Reconocimiento de derechos.

El reconocimiento de derechos es el acto por el cual se declaran liquidos y exigibles unos
derechos a favor del Ayuntamiento de La Puebla de Castro; correspondiendo a la Alcaldia o al
Pleno, indistintamente, dictar la resolucion o acuerdo de reconocimiento de derechos, asi como
la devolucion de ingresos indebidos.

BASE 57. Contabilizacién del reconocimiento de derechos.

1. Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia del acto
o hecho de naturaleza juridica o econémica generador del derecho a favor del Ayuntamiento de
La Puebla de Castro cualquiera que sea su origen.

2. El registro contable de los derechos reconocidos se efectuara:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, cuando se aprueben las
liquidaciones.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, tras la aprobacion del padrén.

¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya
ingresado el importe de las mismas.

d) En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otras administraciones, entidades o
particulares, afectadas a la realizacion de determinados gastos, se registrara el reconocimiento
una vez comprometido el gasto.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

e) En los préstamos y empréstitos se recogera el compromiso en el momento de la adopcién
del acuerdo de concertacion.

f) En intereses y otras rentas, en el momento del devengo. En este supuesto y en el previsto en
el punto tercero, se adoptaran acuerdos expresos de aprobacion con la regularidad que se
estime mas operativa.

BASE 58. Bajas de derechos.

Las anulaciones o bajas de derechos que tengan su origen en la improcedencia total o parcial
de la liquidacién practicada, seran aprobadas por el mismo érgano que reconocié el derecho;
en el resto de supuestos, la competencia correspondera al Pleno.

BASE 59. Ingresos de cobro periédico.

El Servicio de Tesoreria formara, gestionara y actualizara los padrones de tributos y precios
publicos de cobro periédico, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las incidencias
conocidas que pudieran afectar a aquellos. De la aprobacion de los citados padrones se dara
cuenta a la Intervencion, para su fiscalizacién y contabilizacion.

BASE 60. Liquidaciones de ingreso directo.

La elaboracion de las liquidaciones de ingreso directo corresponde a la Tesoreria sobre la base
de los datos facilitados por el servicio gestor que, tras su aprobacion seran entregadas a
Recaudacion para su cobro. De la aprobacion de las liquidaciones se dara cuenta a la
Intervencién, para su fiscalizacién y contabilizacion.

BASE 61. Contabilizacién de los ingresos.

1. Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizardn como ingresos pendientes de aplicacién, sin perjuicio de lo
cual, los fondos estaran integrados en la caja Unica.

2. En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir el Ayuntamiento, se formalizaran mediante
mandamiento de ingreso, aplicado al concepto presupuestario correspondiente y expedido en
el momento en que la Intervencidn conozca que se han ingresado los fondos.

3. La Tesoreria procurard que no exista ningun abono en cuentas bancarias pendientes de
formalizacion contable.

4. Cuando haya sido dictado acuerdo o resolucion de aceptacion de una subvencion que exija
para su efectividad de justificacion documental de la inversion, se notificara al Servicio gestor al
objeto de que proceda a la cumplimentacion de la misma y una vez remitida, este Servicio lo
notificara a la intervencion para su contabilizacion y a la Tesoreria a fin de que pueda
efectuarse el puntual seguimiento para su cobro.

BASE 62. Fraccionamientos y aplazamientos.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

1. Procedera el aplazamiento y fraccionamiento de pago de todas las deudas tributarias, de
precios publicos y demas ingresos de derecho publico de acuerdo con la legislacion vigente.

2. El Alcalde es el érgano competente para aprobar la concesion y denegacion de los
fraccionamientos y aplazamientos de pago, asi como las normas que regulan los requisitos y
procedimiento para su concesion.

CAPITULO III.

COMPENSACION DE DEUDAS

BASE 63.- Compensacion a instancia del obligado al pago.

El obligado al pago que inste una compensacién o solicitar4 a la Tesoreria del Ayuntamiento,
gue resolvera de acuerdo a lo establecido en el art 56 del RD939/2003, que aprueba el
Reglamento General de Recaudacion.

BASE 64.- Compensacion de oficio de deudas de entidades publicas.

Las deudas vencidas, liquidas y exigibles a favor del Ayuntamiento que haya de satisfacer un
ente territorial, la Seguridad Social o un ente de derecho publico serdn compensables de oficio,
una vez vencido el periodo de ingreso en voluntaria.

La compensacion se realizara entre los derechos de naturaleza tributaria reconocidos contra
las entidades indicadas y las obligaciones reconocidas a su favor tanto en operaciones de
ejecucion del presupuesto de gastos como por devolucion de ingresos indebidos.

El inicio del procedimiento se notificar4 a la entidad correspondiente sefialando las deudas y
créditos que serdn objeto de compensacion.

BASE 65.- Compensacion de oficio con otros acreedores del Ayuntamiento.

Cuando un deudor del Ayuntamiento no comprendido en la base anterior sea a su vez acreedor
de la misma por una obligacién reconocida, se compensaran de oficio ambas cantidades de
acuerdo con lo sefalado en el art. 58 del RD939/2003, que aprueba el Reglamento General de
Recaudacion.

BASE 66.- Efectos de la compensacién

1. Adoptado el acuerdo de compensacion, se declararan extinguidas las deudas y créditos en la
cantidad concurrente. Dicho acuerdo sera notificado al interesado y servird como justificante de
la extincién de la deuda.

2. Si el crédito es inferior a la deuda, se procedera como sigue:

e a) La parte de deuda que exceda del crédito seguira el régimen ordinario, iniciandose el
procedimiento de apremio, si no es ingresada a su vencimiento, o continuando dicho
procedimiento, si ya se hubiese iniciado con anterioridad, siendo posible practicar
compensaciones sucesivas con los créditos que posteriormente puedan reconocerse a
favor del obligado al pago.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

e b) Por la parte concurrente se procedera segun lo dispuesto en el apartado 1.

3. En caso de que el crédito sea superior a la deuda, declarada la compensacion, se abonara la
diferencia al interesado.

CAPITULO 1l

OPERACIONES DE CREDITO

BASE 67. Endeudamiento a corto plazo.

El Ayuntamiento podra concertar Operaciones de Tesoreria por plazo no superior a un afio con
cualquier Entidad financiera, para atender sus necesidades transitorias de Tesoreria, siempre
gue en su conjunto no superen el 30% de los ingresos liquidados por operaciones corrientes en
el tltimo Ejercicio liquidado.

A los efectos previstos en el primer péarrafo del articulo 52,1 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales,
todas las Operaciones de Tesoreria que se concierten se entenderdn vinculadas a la gestion
del Presupuesto.

BASE 68. Endeudamiento a medio y largo plazo.

A los efectos previstos en el primer parrafo del articulo 52,1 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales,
se entenderan vinculadas a la gestion del Presupuesto, ademas de la operacién de crédito que
se prevé en el mismo para financiar el Plan de Inversiones, las operaciones que se puedan
plantear con la finalidad de sustituir las operaciones de crédito a medio y largo plazo ya
concertadas y con el propésito de disminuir la carga financiera, el riesgo de las mismas o su
coste, asi como las operaciones financieras de cobertura y gestion del riesgo que se puedan
plantear.

TITULO CUARTO
LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

BASE 69. Actuaciones previas.

1. Afin de ejercicio, se verificara que todas las resoluciones que implican reconocimiento de la
obligacion han tenido su reflejo contable en fase O.

2. Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del
ejercicio. No obstante lo anterior, se verificara el estado de determinados gastos por consumos
0 servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no haya llegado a
formalizarse por no disponer a 31 de diciembre de facturas, ampliandose el plazo para su
reconocimiento hasta la aprobacion de la liquidacion del Presupuesto.

BASE 70. Procedimiento.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

1. La liquidacién del Presupuesto del Ayuntamiento serd aprobada por la Alcaldia, previo
informe de la Intervencién, dando cuenta al Pleno la primera sesién ordinaria que celebre
después de la aprobacion.

BASE 71. Anulacién de créditos.

1. Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas
excepciones que las sefialadas en el articulo 182 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el
gue se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

2. Los derechos liquidados pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de
pago quedaran a cargo de la Tesoreria de la Entidad local.

TITULO SEXTO
CONTROL Y FISCALIZACION
CAPITULO 1
CONTROL INTERNO.
BASE 72. Concepto.

1. En el Ayuntamiento de La Puebla de Castro se ejerceran las funciones de control interno en
su triple acepcién de funcién interventora, funciéon de control financiero y funcién de control de
eficacia.

2. El gjercicio de la funcion interventora se llevara a cabo directamente por la Intervencion.

3. El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo la
direccion de la Intervencion, por los funcionarios que se sefalen, pudiendo auxiliarse cuando
sea preciso con auditores externos.

4. Para el ejercicio de sus funciones el drgano interventor podra requerir la documentacion,
aclaraciones e informes que considere necesarios.

CAPITULO I
FISCALIZACION PREVIA DEL GASTO.
Seccién Primera.

Normas comunes.

BASE 73. Procedimiento de Fiscalizacion.
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Ayuntamiento de La Puebla de Castro

1. La Intervencién recibira los expedientes administrativos sujetos a intervencion cuando en
ellos consten las justificaciones e informes preceptivos y cuando estén en disposicion de que
se dicte acuerdo por quien corresponda.

2. El informe de fiscalizacion serd el dltimo en producirse en cada una de las fases de
intervencién a que esta sujeto un expediente.

3. La fiscalizacién sera anterior a la contabilizacion de los sucesivos actos que se produzcan en
los procedimientos de ejecucidon de los gastos publicos.

4. La Intervencion fiscalizara el expediente en el plazo maximo de diez dias habiles a contar
desde el dia siguiente a la fecha de recepcion. Este plazo se reducira a cinco dias computados
de igual forma cuando se aplique un régimen de intervencion previa especial, otras técnicas de
control o en aquellos expedientes sobre los que exista declaracion expresa de urgencia al
amparo de la normativa vigente.

5. El mencionado plazo se suspendera cuando, en el uso de sus facultades, la Intervencion
recabe los asesoramientos juridicos e informes técnicos que considere oportunos para el
ejercicio de sus funciones, lo que se comunicara al érgano gestor.

BASE 74. Fiscalizacién previa limitada.

1. La intervencion previa de gastos y pagos tendra caracter limitado, en los términos recogidos
en el apartado segundo del articulo 219 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, en consecuencia
los gastos y pagos quedan sujetos a la fiscalizacién posterior mediante actuaciones
comprobatorias a través de técnicas de muestreo, teniendo por finalidad asegurar que la
gestiébn econémica-financiera de los mismos se ajusta a las disposiciones aplicables en cada
caso.

2. La intervencion previa se limitara a comprobar los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto y obligacién que se proponga contraer.

b) En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se
comprobara, ademas, que se cumple lo preceptuado en la normativa vigente.

¢) Que las obligaciones o0 gastos se generan por rgano competente.
d) Las enumeradas en estas bases para cada tipo de contrato o actividad.

BASE 75. Fiscalizacién del reconocimiento de obligaciones.

1. La fiscalizacion del reconocimiento de obligaciones correspondientes a contratos
administrativos se referird a los extremos siguientes:

a) Que se aporte factura, y, en su caso, certificacion expedida por el profesional o empresario,
acompafiada por el correspondiente niimero de documento D o AD
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b) Que existe la conformidad de los servicios competentes con la prestacion realizada, con
identificacién expresa de la persona que las haya conformado

¢) Que responden a gastos realizados siguiendo el procedimiento legal establecido.

2. La fiscalizacién del reconocimiento de obligaciones correspondientes a las subvenciones
postpagables se referird a comprobar:

a). Que se ha emitido por Intervencion el informe previsto en la base 26 y que la propuesta de
abono que incluya dicho informe se realiza conforme a la normativa reguladora de la
subvencién y en base a los datos consignados por el beneficiario en el formulario oficial de
justificacion, que debera adjuntarse al Informe. Serd necesaria la resolucion de Alcaldia
establecida en la mencionada Base 26.

b) Que el beneficiario se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias o frente a la
Seguridad Social, cuando este requisito venga impuesto por la normativa reguladora de la
subvencién.

3. La fiscalizacién del reconocimiento de obligaciones correspondientes al resto de gastos se
regird por lo dispuesto en las bases siguientes.

4. En caso de conformidad, el informe de fiscalizacion se sustituira por la inherente toma de
razén en Contabilidad.

5. En el caso de disconformidad de la Intervencidn con la factura o certificacién, se devolveran
al servicio gestor del gasto, junto con el informe de fiscalizacion, para que se subsanen las
anomalias o defectos observados y se seguira el procedimiento establecido en la base 91.

Seccién Segunda.
Comprobaciones adicionales.

BASE 76. Comprobaciones adicionales.

Para todo tipo de expedientes habran de efectuarse, ademas, las comprobaciones adicionales
gue se determinan en los bases siguientes, pudiendo, el 6rgano interventor, formular las
observaciones complementarias que considere conveniente, sin que las mismas tengan, en
ningun caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes correspondientes.

BASE 77. En los pagos a justificar.

1. La fiscalizacién de las 6rdenes de pago expedidas en concepto de ‘pagos a justificar” se
referird a los extremos siguientes:

a) Que se basa en orden o resolucion de autoridad competente para autorizar los gastos a que
se refiera.

b) Que existe crédito y el propuesto es el adecuado.
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¢) Que el habilitado a cuyo favor se expide la propuesta ha justificado todos los libramientos de
esta naturaleza anteriormente percibidos o se encuentra dentro de los plazos legales para su
justificacion.

2. La fiscalizacion de la aprobacion de la cuenta rendida por el habilitado se limitara a
comprobar que se han cumplido los condicionantes exigidos en las normas reguladoras de
estos pagos.

BASE 77. En los anticipos de caja fija.

1. La fiscalizacién de la constitucion de los anticipos de caja fija se referird a los extremos
siguientes:

a) Que con cargo a los créditos presupuestarios a los que afecta la propuesta se puedan
expedir anticipos de caja fija, de acuerdo con las normas aprobadas al respecto.

b) Que el importe del anticipo propuesto se encuentra dentro de los limites cuantitativos
establecidos en las citadas normas.

2. La fiscalizacién de las reposiciones de fondos a los habilitados se limitara a comprobar que
se han cumplido los condicionantes exigidos en las normas reguladoras de estos anticipos.

BASE 78. En los gastos y retribuciones del personal

Los gastos de personal seran fiscalizados con arreglo al procedimiento siguiente:

1. Las ndéminas del personal funcionario y del personal laboral fijo se presentaran en la
Intervencién para su fiscalizacién antes del dia quince de cada mes y deberan ir
firmadas por el responsable de su formacién y, asimismo, constara diligencia del
Secretario, acreditativa de que las retribuciones son las que corresponden al puesto,
categoria y/o contrato. Las ndéminas iran acompafiadas de un estadillo donde se
resumiran las variaciones por altas, bajas, etc. con respecto a la nomina del mes
anterior. Dicho estadillo se acompafiara de la justificacion documental que
corresponda.

2. Respecto de las nébminas del personal funcionario, y como norma general respecto del
personal laboral fijo, se comprobar4d que se han confeccionado con arreglo a las
determinaciones previstas en la normativa que dicte el Estado sobre esta materia.

3. Las néminas del personal laboral temporal se presentaran en la Intervencion para su
fiscalizacion antes del dia veinte de cada mes y deberan ir firmadas por el responsable
de su formacion y, asimismo, constara diligencia del Secretario, acreditativa de que el
personal relacionado ha prestado efectivamente los servicios en el periodo de
referencia y que las retribuciones son las que corresponden al puesto, categoria y/o
contrato.

Se comprobara que las ndéminas del personal laboral temporal se han confeccionado:
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- Cuando se trate de contratos de duracién inferior a un mes o que no tengan concretada la
fecha de fin de contrato, con referencia a la situacion y derechos correspondientes al dltimo dia
de cada mes.

- Cuando se trate de contratos de duracidn superior a un mes, que se han aplicado las normas
previstas para el personal laboral fijo

4. En el caso de complementos de productividad y gratificaciones no incluidos en una némina
mensual, la Intervenciéon comprobara:

a) Que existe resolucion de Alcaldia

5. En el caso de las liquidaciones por cuotas a la Seguridad Social, la Intervencion comprobaréa
que existe la Liquidacion correspondiente y que esta informada por el Jefe de la Seccion de
Recursos Humanos.

6. En las propuestas de contratacion de personal con cargo a inversiones, se verificara la
existencia del Informe del Secretario, sobre la modalidad de contratacion temporal utilizada y
sobre la observancia, en las clausulas del contrato, de los requisitos y formalidades exigidas
por la legislacion laboral.

7. En las dietas e indemnizaciones por gastos de viaje no incluidos en némina mensual, la
Intervencién comprobara la adecuacion de las liquidaciones practicadas a la normativa
aplicable.

BASE 79. En las Subvenciones.

1. El control del cumplimiento del objeto, condiciones, finalidad y justificacion documental de la
subvencién se efectuard de conformidad con lo dispuesto en las normas reguladoras de la
misma y, en su defecto, por las presentes Instrucciones.

2. En las subvenciones con convocatoria, se comprobara:
a) En la fase de Autorizacion:

a. Que existe propuesta de convocatoria y de bases reguladoras de la concesién de la
subvenciones y que han sido informadas.

b. Que en la convocatoria y/o bases figuran los créditos presupuestarios a los que se imputan
las subvenciones y la cuantia total maxima de las subvenciones convocadas, asi como, en su
caso, el establecimiento de una cuantia adicional maxima, en aplicacion del articulo 58 del
Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

c. Que en la convocatoria y/o las bases incluyen criterios de valoracion de las peticiones.
b) En la fase de Disposicion:

a. Que la convocatoria y/o las bases han sido publicadas en el Boletin Oficial de la Provincia.
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b. Que existe informe técnico sobre la verificacion del cumplimiento de las condiciones para
adquirir la condicién de beneficiario, en el que conste expresamente que de la informacion que
obra en su poder se desprende que los beneficiarios propuestos cumplen con todos los
requisitos necesarios para acceder a las mismas.

c. Que existe informe del 6rgano colegiado correspondiente sobre la evaluacién de las
solicitudes, en el que debera constar expresamente que se ha efectuado conforme a criterios,
formas y prioridades de valoracion establecidos en las normas reguladoras de las Ayudas.

d. Que existe propuesta debidamente motivada de resolucion del 6rgano colegiado
correspondiente, en el que conste la relacién de solicitantes a los que se va a conceder la
subvencién, su cuantia y el importe a justificar. En la citada propuesta debera constar, en su
caso, de manera expresa, la desestimacion del resto de solicitudes.

e. Que la persona fisica o juridica beneficiaria ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine.

3. En las subvenciones directas se comprobara:

a) Que existe memoria justificativa del Alcalde en la que se acredite el interés publico, social,
humanitario o econémico correspondiente o bien la dificultad de la convocatoria publica en
régimen de concurrencia competitiva.

b) Que existe informe técnico del servicio gestor en el que conste que se cumplen todos los
requisitos necesarios para conceder la subvencion.

¢) Que la persona fisica o juridica beneficiaria ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine.

4. Prorrogas del plazo de justificacion y cambio de objeto de las subvenciones:

a) Que existe propuesta motivada del 6rgano colegiado correspondiente que propuso la
concesion.

b) Que existe informe técnico en que conste expresamente:
- Que no ha vencido el plazo inicial de justificacion.
- Que no se perjudican derechos de terceros.

c¢) Que la ampliacion del plazo establecido para la presentacion de la justificacion no exceda de
la mitad del mismo, en cumplimiento del articulo 70.1 RLGS.

BASE 80. En los contratos de obras.
1. En la Autorizacion del gasto se comprobara:

a) Que existe proyecto y esta informado por el Servicio Técnico.
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b) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares y esta informado por el Servicio
Juridico.

¢) Cuando se utilice pliego-tipo de clausulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar
es de naturaleza andaloga al informado por el Servicio Juridico.

d) Que se ha emitido informe de necesidad por el servicio interesado en la celebracion del
contrato, en el que se justifiquen debidamente los extremos recogidos en el articulo 22 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico.

e) Que existe acta de replanteo previo.

f) En la adjudicacion mediante valoracion de mas de un criterio, verificacion de la justificacion
en el expediente de la necesidad de recurrir a este sistema y que el pliego de clausulas
administrativas particulares incluye criterios objetivos de adjudicacion del contrato.

g) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el negociado, comprobar que
concurren las circunstancias previstas en los articulos 170 y 171 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico.

h) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de
modificar el contrato en los términos del articulo 106 Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
verificar que se expresa el porcentaje del precio del contrato al que como maximo puedan
afectar las modificaciones.

2. En la Disposicion del gasto:
a) Que existe Decreto de clasificacion de las proposiciones presentadas.

b) Que existe escrito en el que conste expresamente que el licitador seleccionado ha
presentado la documentacion correspondiente y la garantia definitiva en el plazo requerido para
ello, o bien copia de la citada documentacion.

¢) Que la persona fisica o juridica contratista ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine

3. En la modificacién de contratos:

a) En el caso de modificaciones previstas segun el articulo 106 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los
pliegos o en el anuncio de la licitacion, y que no supera el porcentaje del precio del contrato al
gue como maximo pueden afectar. En el caso de modificaciones no previstas, que se
acompafia informe técnico justificativo de los extremos previstos en los apartados 1 y 3 el
articulo 107 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

C/ Mayor, 9 Tel'Fax: 974-345003 22435 La Puebla de Castro

Cod. Validacion: 977XY4WNKMTLQMPNZLQL7GKWC | Verificacion: https://lapuebladecastro.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 38 de 59



Ayuntamiento de La Puebla de Castro

b) Que existe proyecto, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las
obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

¢) Que existe informe del Servicio Juridico.
d) Que existe acta de replanteo previo.

4. En las obras accesorias 0 complementarias se comprobaran los mismos extremos que para
la obra nueva. Cuando se proponga la adjudicacion al mismo contratista de la obra principal, la
verificacién del cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 171.b) del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico se limitara a la circunstancia de que no se supera el 50 por ciento de precio
primitivo del contrato.

BASE 81. En los contratos de gestion de servicios publicos.

1. En la Autorizacion del gasto se comprobara:

a) Que existe el pliego de clausulas administrativas particulares y esta informado por el Servicio
Juridico.

b) Que el objeto del contrato esta perfectamente definido, de manera que permita la
comprobacion del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

¢) Cuando se utilice pliego-tipo de clausulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar
es de naturaleza analoga al informado por el Servicio Juridico.

d) Que se ha emitido informe de necesidad por el servicio interesado en la celebracion del
contrato, en el que se justifique debidamente los extremos recogidos en el articulo 22 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico.

e) En la adjudicacion mediante valoracion de mas de un criterio, verificacion de la justificacion
en el expediente de la necesidad de recurrir a este sistema y que el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo incluye criterios objetivos de
adjudicacién del contrato.

f) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el negociado, comprobar que
concurren las circunstancias previstas en el articulo 170 y 172 Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

h) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de
modificar el contrato en los términos del articulo 106 Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
verificar que se expresa el porcentaje del precio del contrato al que como maximo puedan
afectar las modificaciones.

2. En la Disposicion del gasto:
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a) Que existe Decreto de clasificacidén de las proposiciones presentadas.

b) Que existe escrito en el que conste expresamente que el licitador seleccionado ha
presentado la documentacion correspondiente y la garantia definitiva en el plazo requerido para
ello.

c) Que la persona fisica o juridica contratista ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine.

3. En la modificacién de contratos:

a) En el caso de modificaciones previstas segun el articulo 106 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los
pliegos o en el anuncio de la licitacidn, y que no supera el porcentaje del precio del contrato al
gue como maximo pueden afectar. En el caso de modificaciones no previstas, que se
acompafia informe técnico justificativo de los extremos previstos en los apartados 1 y 3 el
articulo 107 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

b) Que existe informe del Servicio Juridico.
BASE 82. En los contratos de suministros.
1. En la Autorizacion del gasto se comprobara:

a) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares informado por el Servicio Juridico
Yy, en su caso, pliego de prescripciones técnicas del suministro.

b) Cuando se utilice pliego-tipo de bases, verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza
andloga al informado por el Servicio Juridico.

0) Que se ha emitido informe de necesidad por el servicio interesado en la celebracion del
contrato, en el que se justifique debidamente los extremos recogidos en el articulo 22 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico.

d) En la adjudicacion mediante valoracién de mas de un criterio, verificacién de la justificacién
en el expediente de la necesidad de recurrir a este sistema y que el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo incluye criterios objetivos de
adjudicacion del contrato.

e) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el negociado, comprobar que
concurren las circunstancias previstas en los articulos 170 y 173 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico.

h) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de
modificar el contrato en los términos del articulo 106 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14
de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
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Puablico, verificar que se expresa el porcentaje del precio del contrato al que como maximo
puedan afectar las modificaciones.

2. En la Disposicion del gasto:
a) Que existe Decreto de clasificaciéon de las proposiciones presentadas.

b) Que existe escrito en el que conste expresamente que el licitador seleccionado ha
presentado la documentacién correspondiente y la garantia definitiva en el plazo requerido para
ello.

c) Que la persona fisica o juridica contratista ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine.

3. En la modificacién de contratos:

a) En el caso de modificaciones previstas segun el articulo 106 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra provista en los
pliegos o en el anuncio de la licitacién, y que no supera el porcentaje del precio del contrato al
gue como maximo pueden afectar. En el caso de modificaciones no previstas, que se
acompafia informe técnico justificativo de los extremos previstos en los apartados 1y 3 el
articulo 107 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

b) Que existe informe del Servicio Juridico.

BASE 83. En los contratos de servicios.

1. En la Autorizacion del gasto se comprobara:

a) Que existe el pliego de clausulas administrativas particulares y esta informado por el Servicio
Juridico, y en su caso, pliego de prescripciones técnicas del contrato.

b) Que el objeto del contrato esta perfectamente definido, de manera que permita la
comprobacion del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

¢) Cuando se utilice pliego-tipo de clausulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar
es de naturaleza anédloga al informado por el Servicio Juridico.

d) Que se ha emitido informe de necesidad por el servicio interesado en la celebracion del
contrato, en el que se justifique debidamente los extremos recogidos en el articulo 22 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico.

e) En la adjudicacion mediante valoracién de mas de un criterio, verificacion de la justificacién
en el expediente de la necesidad de recurrir a este sistema y que el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo incluye criterios objetivos de
adjudicacién del contrato.
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f) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el negociado, comprobar que
concurren las circunstancias previstas en los articulos 170 y 174 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico.

h) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de
modificar el contrato en los términos del articulo 106 Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
verificar que se expresa el porcentaje del precio del contrato al que como maximo puedan
afectar las modificaciones.

2. En la Disposicion del gasto:
a) Que existe Decreto de clasificacion de las proposiciones presentadas.

b) Que existe escrito en el que conste expresamente que el licitador seleccionado ha
presentado la documentacién correspondiente y la garantia definitiva en el plazo requerido para
ello.

¢) Que la persona fisica o juridica contratista ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine.

3. En la modificacién de contratos:

a) En el caso de modificaciones previstas segln el articulo 106 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los
pliegos o en el anuncio de la licitacion, y que no supera el porcentaje del precio del contrato al
gue como maximo pueden afectar. En el caso de modificaciones no previstas, que se
acompafia informe técnico justificativo de los extremos previstos en los apartados 1y 3 el
articulo 107 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

b) Que existe informe del Servicio Juridico.

BASE 84. Contratos de Emergencia.

Efectuadas las actuaciones objeto de este régimen excepcional se comprobara que:

a) Existe informe técnico y Decreto de la Presidencia que califica de emergencia la actuacion.

b) Se trata de un gasto para el que existe consignacion presupuestaria adecuada y suficiente
en el Estado de Gastos del Presupuesto.

¢) Se ha dado cuenta de la tramitacion de emergencia del citado contrato al Pleno.

BASE 85. En otros actos, negocios o contratos que generen obligaciones.
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1. En los contratos patrimoniales que tengan por objeto la adquisicién de bienes inmuebles y
terrenos y en el arrendamiento de bienes inmuebles, que existe informe del Servicio Juridico
sobre los aspectos juridicos de la contratacion.

2. En los convenios de cooperacion o de colaboracion con otros entes de derecho publico o de
colaboracién con particulares:

a) Que existe informe del Servicio Juridico sobre el texto del convenio.

b) En los expedientes que por su contenido estuviesen incluidos en el &mbito de aplicacion de
la Ley de Contratos del Sector Publico u otras normas administrativas especiales, el régimen de
fiscalizacion seran los mismos que se apliquen a la categoria de gasto correspondiente.

c¢) En los convenios que por objeto impliquen una subvencién o ayuda publica se verificaran los
requisitos establecidos para las mismas en estas bases.

No seran necesario el informe del Servicio Juridico, ni la fiscalizacién previa en los supuestos
de prorrogas, addendas, concrecién de actuaciones y de aportaciones econémicas siempre
gue no impliqguen cambio alguno en las clausulas y condiciones del convenio y que las mismas
estén previstas en el mismo.

3. En las reclamaciones que se formulen ante el Ayuntamiento, en concepto de indemnizacién
de dafios y perjuicios, por responsabilidad de caracter extracontractual:

a) Que existe informe del Servicio cuyo funcionamiento haya ocasionado la presunta lesion
indemnizable.

b) Que existe informe del Servicio Juridico.

4. En las reclamaciones que se formulen ante el Ayuntamiento, en concepto de indemnizacion
a favor de un contratista:

a) Que existe informe técnico acreditativo del dafio o perjuicio sufrido por el contratista.
b) Que existe informe del Servicio Juridico.
5. En los expedientes de gasto derivados de expropiaciones forzosas:

a) En los expedientes de determinacion del justiprecio por los procedimientos ordinario y de
mutuo acuerdo:

1) Que existe la propuesta a la que se refiere el articulo 25.a) del Decreto de 26 de abril de
1957 por el que se aprueba el Reglamento de la Ley de Expropiacion Forzosa.

2) Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relacion con el valor del
bien objeto de la expropiacion.
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b) En los expedientes de gasto en los que el justiprecio haya sido fijado por el Jurado de
Expropiacién u organo de anéloga naturaleza, no se efectuara la comprobacién de ningun
extremo adicional.

c) Pago de intereses de demora por retrasos en la determinacion del justiprecio y en el pago
del mismo, no se efectuara la comprobacion de ningln extremo adicional.

Seccion Tercera.
De los Reparos.
BASE 86. Procedimiento.

1. Si la Intervencién se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos,
documentos o0 expedientes examinados, debera formular sus reparos por escrito. Dichos
reparos deberan ser motivados con razonamientos fundados en las normas en las que se
apoye el criterio sustentado y deberan comprender todas las objeciones observadas en el
expediente.

2. El reparo suspenderd la tramitacion del expediente, hasta que sea solventado en los casos
siguientes:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no se considere adecuado.
b) Cuando el gasto se proponga a un 6rgano que carezca de competencia para su aprobacion.

c) En los casos de omisidn en el expediente de requisitos o tramites que, a juicio de la
Intervencién General, sean esenciales, o cuando estime que la continuacion de la gestion
administrativa pudiera causar quebrantos econdmicos al Ayuntamiento o a un tercero.

d) Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacion justificativa del
reconocimiento de la obligacién o del pago o no se acredite suficientemente el derecho de su
perceptor.

e) Cuando el reparo derivare de comprobaciones materiales de obras, suministros,
adquisiciones y servicios.

f) Cuando se base en el hecho de que no hubieran sido fiscalizados los actos que dieren origen
a las drdenes de pago.

3. En los supuestos de reparo suspensivo, se seguira el siguiente procedimiento:

a) Informe del 6rgano gestor que incluya una explicacion de las actuaciones realizadas y las
observaciones que estime convenientes respecto del Informe de la Intervencién, manifestando
expresamente si estd o no de acuerdo con el contenido del reparo formulado por la
Intervencién. En el caso de que el reparo afecte a propuestas de subvenciones en régimen de
concurrencia el informe deberd realizarlo el 6rgano colegiado correspondiente, y en el de
subvenciones directas el Alcalde.
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b) Si estuviera de acuerdo con el contenido del reparo, formulard en el plazo de quince dias
nueva propuesta de resolucién o acuerdo en el sentido de rectificar, modificar, anular o revocar,
segln corresponda, la resolucion o acuerdo objeto de reparo, para adoptar una nueva
resoluciéon o acuerdo en el que queden subsanadas las discrepancias o irregularidades
detectadas, y debera remitir de nuevo las actuaciones a la Intervencion al objeto de que emita
el correspondiente Informe de fiscalizacion.

c) Si no estuviera de acuerdo con el reparo formulado planteara a la Intervencién discrepancia
por escrito en el plazo de quince dias. La discrepancia debera ser necesariamente motivada
con cita de los preceptos legales en los que sustente su criterio. En el caso de estar la
Intervencién de acuerdo con las alegaciones, el Centro gestor podrd proseguir con la
tramitacién del expediente. En caso de persistir las discrepancias, el Centro gestor dara
traslado del expediente a la Alcaldia o al Pleno, segun corresponda, para su resolucion.

d). La resolucién de discrepancias efectuada por la Alcaldia o el Pleno a favor de los centros
gestores permitira que el érgano que deba dictar la resolucién administrativa continle su
tramitacion. La Secretaria General del Ayuntamiento comunicard al centro gestor afectado y a
la Intervencion General el acuerdo adoptado sobre la resolucién de discrepancia por el Pleno.
No obstante, en la parte dispositiva de la resolucién administrativa debera hacerse constar la
resolucién de la discrepancia.

e) La resolucion de discrepancias efectuada por la Alcaldia o el Pleno a favor de la Intervencién
obligara al 6rgano gestor a formular nueva propuesta de resolucién o acuerdo en el que queden
subsanadas las discrepancias o irregularidades detectadas, y debera remitir de nuevo las
actuaciones a la Intervencion al objeto de que emita el correspondiente Informe de fiscalizacién

f) Si en plazo de quince dias el érgano gestor no se manifestara, se considerard aceptado el
reparo y el Alcalde ordenara la formulaciéon de nueva propuesta de resolucién o acuerdo en el
gue queden subsanadas las discrepancias o irregularidades detectadas.

4. La Intervencion podré fiscalizar favorablemente, no obstante los defectos que observe en el
expediente, siempre que los requisitos o trdmites incumplidos no sean esenciales a su juicio.

Dicho informe se hara constar en el expediente con el tenor literal siguiente: “INFORME
FAVORABLE CONDICIONADO ..“ y deberé explicitar los defectos observados.

En este supuesto la efectividad de la fiscalizacion favorable quedara condicionada a la
subsanacion de los defectos observados con anterioridad a la ejecucién del acto administrativo
gue se pretende adoptar. El 6rgano gestor remitira a la Intervencién, antes de la ejecucion del
acto, la documentacion justificativa de haberse subsanado dichos defectos. La Intervencion
mediante diligencia dejara constancia en el expediente de tal subsanacion.

De no solventarse por el 6rgano gestor los condicionamientos indicados para la continuidad del
expediente, se considerard formulado el correspondiente reparo.

En las subvenciones cuya normativa reguladora exija a los beneficiarios estar al corriente de
sus obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social en el momento del pago, si los
certificados acreditativos remitidos a este Ayuntamiento se encuentran caducados, podra
fiscalizarse favorablemente el reconocimiento de la obligacion, quedando la ordenacién del
pago demorada hasta que sea subsanada dicha circunstancia.
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CAPITULO Il
FISCALIZACION POSTERIOR DEL GASTO.
BASE 87. Objeto.

1. Tendra por objeto comprobar el grado de cumplimiento de la legalidad, el funcionamiento en
el aspecto econdmico financiero del servicio u organismo y la conformidad con las
disposiciones legales que le son de aplicacion.

2. Las obligaciones o gastos sometidos a fiscalizaciéon limitada a que se refieren las Bases
anteriores serdn objeto de otra plena con posterioridad, ejercida sobre una muestra
representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron origen a referida
fiscalizacion, mediante la aplicacion de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar
gue se ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado del
cumplimiento de la legalidad en la gestién de los créditos.

BASE 88. Informes.

Los organos de control interno que realicen la fiscalizacién con posterioridad deberan emitir
informe por escrito en el que haran constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan
de las mismas. De estos informes se dara traslado a los érganos gestores, a fin de que
procedan a corregir las deficiencias detectadas y formular las alegaciones que estimen
necesarias, en su caso, remitiéndose todo ello a la Alcaldia.

CAPITULO IV
FISCALIZACION DE INGRESOS.

BASE 89. Fiscalizacién previa.

La fiscalizacién previa de los derechos queda sustituida por la inherente a la toma de razén en
contabilidad, estableciéndose las actuaciones comprobatorias posteriores que se determinan
en las Bases siguientes.

BASE 90. Fiscalizacién posterior.

1. El gjercicio del control posterior de tales derechos e ingresos comprendera la verificacion del
cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestién que hayan dado lugar al
reconocimiento, liquidacion, modificacion o extincion de derechos, como en la realizacion de
cualquier ingreso publico.

2. A este respecto se comprobara:

a) Que el derecho econdémico es reconocido y liquidado por el 6rgano competente, de acuerdo
con las normas en cada caso aplicables.
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b) Las posibles causas de la modificacién de los derechos, asi como los aplazamientos y
fraccionamientos de las deudas liquidadas.

c) Las causas que dan lugar a la extincion del derecho.

d) Se examinara que los ingresos se realizan en las Cajas de los érganos de recaudacion
competentes, en las cuentas corrientes de las entidades de depdsito debidamente autorizadas,
en la de las entidades colaboradoras o en cualquier otro lugar de cobro que se establezca.

e) Examen particular, cuando proceda, de los supuestos de derivacién de responsabilidad.

BASE 91. Devolucién de ingresos indebidos.

En las devoluciones de ingresos indebidos se comprobara que el control inherente a la toma de
razén en contabilidad verificd que el acuerdo de devolucién se dictd por el 6rgano competente y
gue la imputacién presupuestaria fue adecuada. Ademas, se verificara:

a) Que la ejecucion de la devolucidn se ajusto al reconocimiento del derecho a la misma.
b) Que el ingreso efectivamente se realizd y no habia sido objeto de devolucion anterior.
c¢) Que el pago se realizo a perceptor legitimo y por la cuantia debida.
CAPITULO V
FISCALIZACION DE LOS RECURSOS ADMINISTRADOS POR CUENTA DE OTROS ENTES.
BASE 92. Exencién.

Se exceptian de fiscalizacion todos los movimientos de fondos generados por la administracion
de recursos de otros entes publicos respecto de los cuales la Intervencion no realizara otra
funcion que la correspondiente a su contabilizacién.

TITULO SEPTIMO
INFORMACION PRESUPUESTARIA Y MOVIMIENTO DE LA TESORERIA
BASE 93. Periodicidad.

De conformidad con lo establecido en el articulo 207 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el
gue se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, el Interventor
General del Ayuntamiento elevara al Pleno, por conducto de la Alcaldia, informacién de la
ejecucion de los Presupuestos y del movimiento de la Tesoreria por operaciones
presupuestarias y extra presupuestarias y de su situacién a 31 de marzo, 30 de junio y 30 de
septiembre, para ser conocidos en las sesiones Plenarias ordinarias.

TITULO OCTAVO
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CRITERIOS PARA APLICAR LOS PRINCIPIOS CONTABLES Y LAS NORMAS DE
VALORACION DE LA I.C.L.

CONTABILIDAD

CAPITULO|

BASE 94. Amortizacién del inmovilizado material

1. Los bienes comprendidos en el inmovilizado material que tengan la condicion de activos
amortizables seran objeto de una amortizacion sistematica anual a lo largo de su vida util o

periodo de tiempo durante el cual se espera que el activo sea utilizado.

2. Las cuotas de amortizacion se determinaran por el método lineal. Su importe se calcula, para
cada periodo, dividiendo la base amortizable neta entre los afios que falten hasta la finalizacion
de la vida util del elemento a amortizar. A estos efectos, la base amortizable neta se determina
por la diferencia entre el valor contable activado menos la amortizacidon acumulada hasta ese

momento y el valor residual positivo esperado.

3. El criterio para la determinacion de la vida til se obtiene de la Tabla de Amortizaciones que
rige para la Administracion General del Estado (Resolucion de la I.G.A.E. de 14-12-99), que

aplicada al Ayuntamiento, se resume en los siguientes apartados:

ELEMENTOS ANOS
Edificios y otras | 100
construcciones

Instalaciones 25
Elementos de transporte 14
Mobiliario y Enseres 20
Magquinaria 8
Equipos para el |8
tratamiento de la
informacion

Sistemas y programas | 8
informaticos

Resto de Inmovilizado | 8
material
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BASE 95. Amortizacién del inmovilizado inmaterial

Los bienes comprendidos en el inmovilizado inmaterial se amortizaran en un periodo de diez
afios a contar desde su adquisicién, determinando las cuotas de amortizacion por el método
lineal descrito en la base anterior.

BASE 96. Provisiones para insolvencias.

1.- La dotacion anual a la provision para insolvencias se calculara de forma global en funcion
de la antigliedad de la deuda que resulte vencida y exigible. La cuantia a dotar como saldos de
dudoso cobro vendra determinada por la aplicacion del importe de los derechos reconocidos
pendientes de cobro en ejercicios cerrados en los porcentajes sefialados en el art 193 bis de la
Ley de Haciendas Locales..

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran, como minimo, en un 25
por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio
tercero anterior al que corresponde la liquidacién, se minoraran, como minimo, en un 50 por
ciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios
cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo, en un
75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los restantes
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 100 por ciento.
CAPITULO I
ESTADOS INTEGRADOS Y CONSOLIDADOS
BASE 97 Estados a consolidar

Los estados integrados y consolidados que se uniran a la Cuenta General del Ayuntamiento
de La Puebla de Castro seran los siguientes:
-Balance de Situacion
-Liquidacién del Presupuesto:
-Estado de Gastos, a nivel de capitulo y de area de gasto.
-Estado de Ingresos, a nivel de capitulo

TITULO IX

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE SUBVENCIONES
POR EL AYUNTAMIENTO DE LA PUEBLA DE CASTRO

Articulo 1. Objeto.
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Constituye el objeto de estas normas la regulacion del procedimiento aplicable para el
otorgamiento de subvenciones municipales, en el marco del régimen juridico definido en la
Ley General de Subvenciones, aprobada por Ley 38/2003, de 17 de noviembre y la Ley
5/2015, de Subvenciones de Aragén. El articulo 17.2 de la Ley 38/2003, General de
Subvenciones, prescribe:

“Las bases reguladoras de las subvenciones de las corporaciones locales se deberan
aprobar en el marco de las bases de ejecucion del presupuesto, a través de una ordenanza
general de subvenciones o mediante una ordenanza especifica para las distintas
modalidades de subvenciones”.

Por lo que dando cumplimiento a dicho articulo a continuacion se establece la regulacién de
la actividad subvencional por parte del Ayuntamiento de La Puebla de Castro.

Se entiende por subvencion toda disposicion dineraria realizada por el Ayuntamiento, a favor
de personas publicas o privadas, y que cumpla los siguientes requisitos:

- Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

- Que la entrega este sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la
ejecucion de un proyecto, la realizaciéon de una actividad, la adopcién de un
comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de
una situacion, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y
formales que se hubieran establecido.

- Que el proyecto, la accién, la conducta o situacion financiada tenga por objeto el
fomento de una actividad de utilidad publica o interés social o de promocién de
una finalidad publica.

Articulo 2. Supuestos excluidos

No seradn aplicables las disposiciones de la presente Ordenanza a las siguientes
transferencias dinerarias:

- Las que se realicen para financiar globalmente la actividad de Fundaciones,
Patronatos, Consorcios o figuras analogas de las que el Ayuntamiento forme
parte, asi como las aportaciones a entidades supramunicipales.

- Las que corresponden a la Accién concertada prevista en el Capitulo Il del Titulo
lll del Reglamento de Bienes, Actividades, Servicios y Obras de las Entidades
Locales de Aragon.

- Las ayudas destinadas a paliar los efectos de catastrofes naturales y guerras o a
colaborar con las organizaciones humanitarias en la promocion de actividades de
desarrollo en zonas desfavorecidas, como expresion de la solidaridad entre todos
los hombres y pueblos.

Articulo 3. Cuantia de la subvencioén.

1. Las subvenciones previstas en las correspondientes convocatorias estaran debidamente
consignadas en el presupuesto municipal. No podran otorgarse subvenciones que carezcan
de la correspondiente cobertura presupuestaria, siendo nulos los actos que contravengan
esta disposicion. No obstante lo anterior, podran concederse subvenciones con caracter
plurianual siempre que las anualidades futuras queden condicionadas a la existencia de
dotacién presupuestaria.

2. En el caso de convocatorias realizadas en régimen de concurrencia, se podran estimar las
solicitudes a las que se haya otorgado mayor valoracion, siempre que rednan los requisitos
determinados en estas normas y, en su caso, en las bases de la convocatoria, hasta que se
extinga el crédito presupuestario.
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3. El importe de las subvenciones reguladas en las presentes normas, en ningin caso podra
ser de tal cuantia que, aisladamente o en concurrencia con subvenciones o ayudas de otras
administraciones publicas, o de otros entes publicos o privados, ya sean nacionales o
internacionales, supere el presupuesto del proyecto para el que se solicita.

4. Las subvenciones comarcales se destinaran a financiar programas de actuacion que vayan
a realizar las entidades ciudadanas siempre que coadyuven o complementen las actividades
de competencia municipal.

Articulo 4. Perceptores de subvenciones.

Tendrd la consideracion de beneficiario de la subvencién la persona que haya de
realizar la actividad que fundamente su otorgamiento o que se encuentre en la situacion que
legitima su concesion.

Las entidades y colectivos ciudadanos que soliciten las subvenciones a que se refieren estas
normas, ademas de carecer de animo de lucro, deberan cumplir los requisitos exigidos en la
correspondiente convocatoria. Cuando se trate de asociaciones, deberan estar inscritas en el
Registro de la Comunidad Auténoma.

Tratandose de subvenciones enmarcadas en la cooperacion al desarrollo, las organizaciones
no gubernamentales deberan estar inscritas en el registro publico correspondiente y disponer
de sede central o delegacion en la Comunidad Auténoma de Aragon.

Articulo 5. Derechos y obligaciones de los perceptores.

La entidad o colectivo perceptor de la subvencion tendra derecho a recabar y obtener en todo
momento el apoyo y la colaboracion de la entidad local en la realizacion de la actividad o
proyecto que se subvenciona (permisos, autorizaciones, licencias, etc).

Los perceptores de la subvencion estan obligados a:

- Aceptar la subvencién. En caso de que esto no sea posible deberan renunciar a
ella expresa y motivadamente, en el plazo de quince dias, contados a partir de
aquel en que reciban la notificacién de concesién de la subvencion. En el caso de
subvenciones directas, la no aceptacion en el plazo de quince dias supondra la
renuncia del interesado, de conformidad con el art 29 de la Ley de Subvenciones
de Aragon.

- Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el
comportamiento que fundamenta la concesion de la subvencion.

- Acreditar ante el Ayuntamiento la realizacion de la actividad y cumplir con los
requisitos y condiciones que hayan determinado la concesién de la ayuda.

- Someterse a las actuaciones de comprobacion y facilitar los datos que se le
requieran.

- Dar cuenta de las modificaciones que puedan surgir en la realizacion del
proyecto, justificAndolas adecuadamente.

- Salvo prevision expresa contemplada en las bases reguladoras, los perceptores
no subcontrataran los proyectos objeto de dichas subvenciones.

- Comunicar, tan pronto como se conozca, la obtencion de subvenciones o ayudas
para la misma finalidad, procedentes de otras administraciones y entidades
publicas o privada, nacionales o internacionales.

- Justificar adecuadamente la subvencion en la forma que se prevé en estas
normas.
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Acreditar con anterioridad a dictaminarse la propuesta de resoluciéon de
concesion que se halla al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social.

Disponer de los libros contables, registros diligenciados y deméas documentos
debidamente auditados en los términos exigidos por la legislacion mercantil y
sectorial aplicable al beneficiario en cada caso, asi como cuantos estados
contables y registros especificos sean exigidos por las bases reguladoras de la
subvenciodn, con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades
de comprobacion y control.

Conservar los documentos justificativos de la aplicacién de los fondos recibidos,
incluidos los documentos electronicos, en tanto puedan ser objeto de las
actuaciones de comprobacion y control.

Articulo 6. Forma de otorgamiento de las subvenciones.

Las subvenciones podran otorgarse mediante concurso publico o de forma directa.
Las subvenciones se otorgaran con caracter general mediante concurso publico, previa la
correspondiente convocatoria.

Las subvenciones podran otorgarse directamente en los siguientes supuesto:

Cuando estuvieran previstas nominativamente en el Presupuesto General.
Aquellas cuyo otorgamiento directo asi como su cuantia venga impuesto por
norma con rango legal.

Las que sean consecuencia de un instrumento aprobado con caracter general o
de un acto, contrato o concierto que haya cumplido la exigencia de publicidad y
concurrencia.

Las destinadas a atender situaciones perentorias de necesidad social de caracter
individual o familiar.

Con carécter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten
razones de interés publico, social, econémico o humanitario, u otras debidamente
justificadas que dificulten su convocatoria publica.

Articulo 7. Régimen general de concesion de las subvenciones.

El procedimiento de concesidn se iniciard con el acuerdo de convocatoria, adoptado por el
o6rgano competente. Las bases reguladoras de la concesiébn de subvenciones sujetas a
convocatoria serdn publicadas en el Boletin Oficial de la Provincia, y contendran, como
minimo, los siguientes extremos:

Definicion del objeto de la subvencién.

Requisitos que deberan reunir los beneficiarios para la obtencion de la
subvencidn o ayuda y forma de acreditarlos.

Plazo para la presentacion de solicitudes.

Procedimiento de concesion de la subvencién y criterios de otorgamiento.
Cuantia de la subvencién por beneficiario o criterios para su determinacion.
Organos competentes para su ordenacion, instruccion y resolucion del
procedimiento de concesion de la subvencion.

Plazo para su otorgamiento y efectos de la falta de resolucion. Si las bases no
establecen otra cosa, el plazo de resolucién sera de tres meses contados desde
que finalice el plazo para la presentacién de solicitudes y la falta de resolucion y
notificacion dentro de este plazo producira efectos desestimatorios.

Plazo o término para justificar la subvencién y, en su caso, posibilidad de
concesion de prorroga.

Forma de justificacion por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad y
de la aplicacién de los fondos que se concedan.
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- Posibilidad de efectuar anticipos de pago sobre la subvencién concedida, la
formay, en su caso, garantias que habran de aportar los beneficiarios.

- Circunstancias que, como consecuencia de la alteracién de las condiciones
tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion, podran dar lugar a la
modificacion de la resolucion.

- Indicacion de su compatibilidad con la obtencién de otras subvenciones o ayudas
para la misma finalidad procedentes de cualesquiera Administracion o entes
publicos nacionales o europeos. Si se declara dicha compatibilidad, existira la
obligacion de comunicar al o6rgano concedente la obtencién de otras
subvenciones o ayudas y deberd incluirse en la documentacién justificativa una
relacion de todos los gastos e ingresos correspondientes a la actividad
subvencionada.

- Obligacion de los beneficiarios de someterse a las actuaciones de comprobacion
y de control financiero que realice la Intervencién municipal.

- Creditos a los que se imputen las subvenciones.

La convocatoria se publicard en la Base de Datos Nacional de Subvenciones y un
extracto de la misma en el BOE, conforme a lo establecido en el art 20.8 de la Ley 38/2003,
General de Subvenciones.

Articulo 8. Régimen de la concesion directa de subvenciones.

Para conceder una subvencién no nominativa de forma directa serd necesaria la incoacién de
un Expediente que contendrd, al menos, los siguientes documentos:

- Solicitud del beneficiario acompafiada de memoria explicativa del objeto de la
subvencion.

- Memoria justificativa con el contenido del art 28.2.a de la Ley de Subvenciones
de Aragon, elaborada por el 6rgano gestor.

- Memoria econémica en la que se detallen los efectos econdmicos y su forma de
financiacion, indicando el coste total de la actividad a subvencionar, el importe de
la subvencién y aplicacion presupuestaria a la que se imputa el gasto, asi como,
en su caso, el caracter plurianual y distribucion temporal del mismo.

- Decreto o acuerdo de concesion en el que debera figurar los datos indicados en
el art 28.5 de la Ley de Subvenciones de Aragon.

Articulo 9. Subvenciones a conceder por la Alcaldia

Corresponde a la Alcaldia, la autorizacion y disposicién de las subvenciones que por tratarse
de ayudas de menor cuantia tenga previsto conceder a personas, entidades sin fines de lucro
o familias con cargo a la partida denominada “Subvenciones de Alcaldia”.

Este tipo de subvenciones cuyo importe no excederd de 1.000 euros por beneficiario y afio,
salvo casos excepcionales, se tramitara por el procedimiento abreviado “AD”, resultando de
aplicacién lo sefialado en el articulo 7 de estas bases, debiéndose de cumplir los requisitos
establecidos en estas bases para todas las subvenciones.

La concesién de dichas subvenciones dara lugar a la tramitacién del correspondiente
expediente, debiendo de constar las razones de interés publico, social, econémico o
humanitario, u otras que justifiquen debidamente su convocatoria publica.

Articulo 10. Requisitos de las solicitudes.

Las personas fisicas o juridicas que soliciten una subvencién sujeta a las presentes normas

deberan hacerlo por escrito, pudiéndose formalizar en el modelo normalizado establecido al
efecto, que se presentara en el Registro General y estara dirigido a la Alcaldia.
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Todas las solicitudes deberan reunir al menos la siguiente informacion:

- Si el beneficiario es una persona fisica: nombre, apellidos, NIF, domicilio,
teléfono, numero de cuenta corriente (20 digitos), lugar, fecha y firma.

- Si el beneficiario es una persona juridica: denominacion, CIF, domicilio, teléfono,
namero de cuenta corriente (20 digitos), datos personadles del representante,
lugar, fecha y firma.

- Si el beneficiario es una agrupacion de personas fisicas o0 juridicas, las
comunidades de bienes o colectivos ciudadanos que, aun careciendo de
personalidad juridica, puedan llevar a cabo los proyectos, actividades o
comportamientos 0 se encuentren en la situacion que motiva la concesién de la
subvencion: Datos personales del representante del colectivo (nombre y
apellidos, NIF, domicilio y teléfono), datos de una cuenta bancaria mancomunada
con al menos tres titulares, lugar, fecha y firma.

Cuando se trate de subvenciones sujetas a convocatoria puUblica, aquellos datos y
documentacion que se exijan en las Bases reguladoras

Si el escrito de solicitud no reunira los requisitos necesarios para su tramitacion, se requerira
por escrito al solicitante para que subsane los defectos observados en el plazo maximo e
improrrogable de 10 dias, quedando apercibido que de no hacerlo asi, se le tendra por
desistido de su peticién y se archivaran las actuaciones, conforme a lo previsto en el articulo
68 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

Articulo 11. Aceptacion de la subvencion.

Salvo que en el acuerdo de concesion se establezca otra cosa, las subvenciones concedidas
se entenderan aceptadas si los beneficiarios no se oponen o la rechazan expresamente en el
plazo de quince dias contados desde su notificacion.

Articulo 12. Instruccion del procedimiento

1. La instruccion del procedimiento de concesién de subvenciones corresponde al 6rgano que
se designe en la convocatoria.

2. El 6rgano competente para la instruccion realizara de oficio cuantas actuaciones estime
necesarias para la determinacién, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los
cuales debe formularse la propuesta de resolucion.

3. Las actividades de instruccion comprenderan:

e a) Peticién de cuantos informes estime necesarios para resolver o que sean exigidos
por las normas que regulan la subvencién. En la peticién se hara constar, en su caso,
el caracter determinante de aquellos informes que sean preceptivos. El plazo para su
emision sera de 10 dias, salvo que el érgano instructor, atendiendo a las caracteristicas
del informe solicitado o del propio procedimiento, solicite su emisién en un plazo menor
0 mayor, sin que en este (ltimo caso pueda exceder de dos meses.

Cuando en el plazo sefialado no se haya emitido el informe calificado por disposicion legal
expresa como preceptivo y determinante, 0, en su caso, vinculante, podra interrumpirse el
plazo de los trdmites sucesivos.

e b) Evaluacion de las solicitudes o peticiones, efectuada conforme con los criterios,
formas y prioridades de valoraciobn establecidos en la norma reguladora de la
subvencién o, en su caso, en la convocatoria.
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La norma reguladora de la subvencion podra contemplar la posibilidad de establecer una fase
de preevaluacion en la que se verificar4 el cumplimiento de las condiciones impuestas para
adquirir la condicion de beneficiario de la subvencion.

4. Una vez evaluadas las solicitudes, el érgano colegiado al que se refiere el apartado 1 del
articulo 22 de esta ley debera emitir informe en el que se concrete el resultado de la evaluacién
efectuada.

El 6rgano instructor, a la vista del expediente y del informe del érgano colegiado, formulara la
propuesta de resolucion provisional, debidamente motivada, que deberad notificarse a los
interesados en la forma que establezca la convocatoria, y se concederd un plazo de 10 dias
para presentar alegaciones.

Se podra prescindir del tramite de audiencia cuando no figuren en procedimiento ni sean
tenidos en cuenta otros hechos ni otras alegaciones y pruebas que las aducidas por los
interesados. En este caso, la propuesta de resolucién formulada tendra el caracter de definitiva.

Examinadas las alegaciones aducidas en su caso por los interesados, se formulard la
propuesta de resolucion definitiva, que deberd expresar el solicitante o la relacion de
solicitantes para los que se propone la concesion de la subvencién, y su cuantia, especificando
su evaluacién y los criterios de valoracién seguidos para efectuarla.

El expediente de concesion de subvenciones contendra el informe del 6rgano instructor en el
gue conste que de la informacién que obra en su poder se desprende que los beneficiarios
cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a las mismas.

5. La propuesta de resolucion definitiva, cuando resulte procedente de acuerdo con las bases
reguladoras, se notificara a los interesados que hayan sido propuestos como beneficiarios en la
fase de instruccién, para que en el plazo previsto en dicha normativa comuniquen su
aceptacion.

6. Las propuestas de resolucion provisional y definitiva no crean derecho alguno a favor del
beneficiario propuesto, frente a la Administracién, mientras no se le haya notificado la
resolucion de concesion.

Articulo 13. Resoluciéon

1. Una vez aprobada la propuesta de resolucion definitiva, el 6rgano competente resolvera el
procedimiento.

2. La resolucién se motivara de conformidad con lo que dispongan las bases reguladoras de la
subvencién debiendo, en todo caso, quedar acreditados en el procedimiento los fundamentos
de la resolucién que se adopte.

3. La resolucién, ademas de contener el solicitante o relacion de solicitantes a los que se
concede la subvencién, hard constar, en su caso, de manera expresa, la desestimacion del
resto de las solicitudes.

4. El plazo maximo para resolver y notificar la resolucion del procedimiento no podra exceder
de seis meses, salvo que una norma con rango de ley establezca un plazo mayor o asi venga
previsto en la normativa de la Unién Europea. El plazo se computara a partir de la publicacién
de la correspondiente convocatoria, salvo que la misma posponga sus efectos a una fecha
posterior.

En el supuesto de subvenciones tramitadas por otras Administraciones publicas en las que
corresponda la resolucién a la Administracién General del Estado o a las entidades de derecho
publico vinculadas o dependientes de ésta, este plazo se computara a partir del momento en
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gue el 6rgano otorgante disponga de la propuesta o de la documentacidon que la norma
reguladora de la subvencién determine.

5. El vencimiento del plazo méaximo sin haberse notificado la resolucién legitima a los
interesados para entender desestimada por silencio administrativo la solicitud de concesion de
la subvencion.

Articulo 14. Pago de la subvencion.

Cumplidas las condiciones estipuladas en el acto administrativo de concesion, o en el
momento establecido en las normas reguladoras de cada subvencion, se procedera a su
reconocimiento y posterior pago.

Las subvenciones deberan justificarse en el plazo y con los requisitos indicados en la norma
gue la regule o en el acto administrativo de su concesion, y, en todo caso se exigira, salvo lo
gue se establezca para los premios en su concesion, certificacion expedida por el secretario
de la entidad o declaracion jurada del responsable beneficiario de la subvencion, acreditativa
de que los fondos recibidos han sido aplicados a la finalidad para la que fue concedida la
subvencion (en el caso de subvenciones prepagables) o de que se ha realizado la actividad y
gue los justificantes aportados corresponden a gastos relacionados directamente con la
misma (subvenciones postpagables) y, para todo tipo de subvencion concedida, que no se
han recibido otras subvenciones o ayudas de Organismo Publicos o Privados que, junto con
la concedida por el Ayuntamiento, superen el coste total de la actividad.

Las justificaciones deberan ajustarse al modelo que establezca el Ayuntamiento, bien a
través de las bases que regulen cada concesién, o bien que sea remitido a los beneficiarios
junto al Decreto o acuerdo de concesién de la subvencién, debiendo realizarse una
justificacion individualizada por cada una de las subvenciones recibidas.

El Servicio que haya tramitado la subvencion, serd el encargado de exigir y
comprobar los justificantes de la misma. A estos efectos, una vez recibidos y comprobados
los justificantes por el Servicio gestor, el personal encargado del mismo debera emitir
informe, del que se daré traslado a Intervencién, en el que se har& constar:

- Beneficiario, importe, decreto de concesién y finalidad de la subvencion, con

indicacion si es de justificacion previa o posterior.

- Que la documentacién justificativa de la subvencion ha sido comprobada por el
Servicio, y que se ajusta a lo exigido por la normativa reguladora de la
subvencion.

- Que dicha documentacion justificativa queda bajo custodia del Servicio y a
disposicion de la Intervencién, que en cualquier momento podra efectuar
funciones de comprobacion.

En caso de subvenciones de justificacion previa al pago, propuesta de abono de la
subvencion por el importe que proceda.

Dicho informe se elevard a Intervencion, que emitira informe de conformidad u ordenara
subsanar los defectos que se aprecien. Ambos informes se elevaran a la Alcaldia para que
resuelva sobre la aprobacion de la cuenta justificativa y la ordenacion del pago de la
subvencion.

En caso de aportarse justificantes que no se ajusten a las bases de la convocatoria o
presentar la documentacién justificativa incompleta, se notificard al beneficiario de la
subvencion, pudiendo el beneficiario subsanar los ya existentes en el plazo de quince dias
contados a partir de la fecha de la notificacion o presentar nuevos documentos justificantes
hasta la finalizacion del plazo de justificacion.
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Transcurridos estos plazos sin que los documentos requeridos hayan tenido entrada en el
Registro del Ayuntamiento, el beneficiario perdera el derecho a percibir la subvencién no
justificada.

En caso de aportar justificantes validos cuyo importe sume una cantidad inferior a la que
debe justificar el beneficiario de la subvencién, el importe que abonara el Ayuntamiento se
establecera mediante la aplicacion de féormulas matematicas de equivalencia.

En el caso de las subvenciones nominativas, a principio de ejercicio se expedird documento
ADO por cada una de ellas y el libramiento de los fondos se realizard, cumplidos los
requisitos aplicables a cada una de ellas, por orden de la Alcaldia, y respetando las
necesidades de la Tesoreria municipal y su Plan de disposicién de fondos.

Cuando no se establezca otra cosa, el plazo para la justificacion de las subvenciones sera de
tres meses. El Ayuntamiento podra conceder, de oficio 0 a peticién de los interesados y antes
de su vencimiento, una ampliacidn del plazo de justificacion, que no exceda del inicial, si las
circunstancias lo aconsejan y con ello no se perjudican derechos de terceros.

Articulo 15. Remisién al procedimiento administrativo comun.

La tramitacion de las solicitudes, emision de los informes que procedan, requerimiento,
resolucidén, notificaciones, recursos, y cuantos actos sean precisos hasta llegar a la
finalizacion del procedimiento se ajustara a lo preceptuado en la Ley 39/2015, de 2 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Articulo 16. Anulacién y reintegro de subvenciones.

Se procedera a la anulacion de la subvencion y al Reintegro de las cantidades percibidas en
los siguientes casos:

- Obtencién de la subvencién falseando las condiciones requeridas para ello u
ocultando aquéllas que lo hubieran impedido.

- Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no
adopcion del comportamiento que fundamenta la concesion de la subvencién.

- Incumplimiento de la obligacion de justificacion o la justificacion insuficiente, en
los términos establecidos en las normas reguladoras de la subvencién.

- Resistencia, excusa, obstrucciéon o negativa a las actuaciones de comprobacién y
control financiero, asi como el incumplimiento de las obligaciones contables,
registrales o de conservacion de documentos cuando de ello se derive la
imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento
del objetivo, la realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la
concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma
finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o
privados, nacionales, de la Unién Europea o de organismos internacionales.

- Incumplimiento de las obligaciones impuestas a los beneficiarios, asi como de los
compromisos por éstos asumidos, con motivo de la concesién de la subvencion,
siempre que afecten o se refieran al modo y plazo en que se han de conseguir
los objetivos, realizar la actividad, ejecutar el proyecto o adoptar el
comportamiento que fundamenta la concesion de la subvencion.

- Enlos demas supuestos previstos en la normativa reguladora de la subvencion.

Cuando el incumplimiento pro el beneficiario sea parcial y se aproxime de modo significativo

al cumplimiento total, la cantidad a anular y, en su caso, a reintegrar, sera proporcional al
incumplimiento.
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Cuando el importe de la subvencidn, aisladamente o en concurrencia con otras, exceda el
coste de la actividad subvencionada, procedera la anulacién y, en su caso, el reintegro del
exceso.

En la tramitacion del expediente de anulacion, total o parcial, de una subvencion se
garantizara, en todo caso, el derecho del beneficiario a ser oido y formular cuantas
alegaciones estime pertinentes en defensa de su actuacion.

El reintegro de cantidades percibidas en concepto de subvencién devengara, en todo caso,
intereses de demora desde la fecha de su pago hasta la fecha en que se acuerde la
procedencia del reintegro.

Articulo 17. Control financiero de las subvenciones

El control financiero de las subvenciones formara parte del Plan anual de control financiero
gue incluird la programacion de los controles financieros a realizar en el ejercicio y se
ejercera por la Intervencion municipal.

El control financiero se efectuara por la Intervenciéon de conformidad con el que disponen los
articulos 220 a 222 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales; el
Titulo 11l de la Ley General de Subvenciones, el Titulo IV de la Ley General Presupuestaria, y
demés normas concordantes.

Los beneficiarios de las subvenciones estaran obligados a prestar colaboracion, facilitar el
libre acceso a cuanta documentacién sea requerida en el ejercicio de esta funcién por la
Intervencion.

Las facultades del personal controlador, asi como el procedimiento para el ejercicio del
control financiero, seran los previstos en los articulos 47 a 50 de la Ley General de
Subvenciones, con la excepcion que cuando haya disconformidad entre el informe de
Intervencién y el 6rgano gestor se sometera a consideracion del Pleno.

Articulo 18. Publicidad de las subvenciones concedidas

1. El Ayuntamiento publicar4 en el Tablén de Anuncios las subvenciones concedidas con
expresion de la convocatoria, el programa y crédito presupuestario al que se imputen,
beneficiario, cantidad concedida y finalidad o finalidades de la subvencion, y un extracto de la
resolucién por la que se ordena la publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia, indicando
el lugar donde se encuentra expuesto su contenido integro.

2. No ser& necesaria la publicacion de la concesion de las subvenciones en los siguientes
supuestos:

- Cuando las subvenciones pulblicas tengan asignacion nominativa en el
Presupuesto General.

- Cuando su otorgamiento y cuantia, a favor de beneficiario concreto, resulten
impuestos en virtud de norma de rango legal.

- Cuando la publicacion de los datos del beneficiario en razén del objeto de la
subvencion pueda ser contraria al respeto y salvaguarda del honor, la intimidad
personal y familiar de las personas fisicas en virtud de lo establecido en la Ley
Organica 1/1982, de 5 de mayo, de proteccién civil del derecho al honor, a la
intimidad personal y familiar y a la propia imagen, y haya sido previsto en su
normativa reguladora.

3.La publicidad regulada en el presente articulo se realizara en la primera quincena de cada
trimestre natural con relacién a las subvenciones concedidas en el trimestre anterior.

4. En todo caso, se comunicaran las concesiones a la BDNS, segun lo previsto en la
normativa estatal
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DISPOSICION TRANSITORIA
Primera.- Las disposiciones establecidas en las presentes bases que hacen referencia a la
Ficha de Terceros, entraran en vigor, cuando se apruebe por el 6rgano competente el
establecimiento del modelo normalizado.
DISPOSICION FINAL
A todo lo que no esté previsto en las presentes Bases le sera de aplicacion lo dispuesto en el
R. D. Leg.2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales y en el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, asi como

las normas que desarrollen a las anteriores. Las dudas que se susciten en la aplicacién de
las siguientes Bases, seran resueltas por la Presidencia previo informe de la Intervencién.

DISPOSICION DEROGATORIA

A la entrada en vigor de las presentes Bases, se entenderan derogadas cuantas normas
internas se opongan a lo en ellas establecido.

En La Puebla de Castro, a la fecha de la firma electrénica

LA ALCALDESA,
MAITE BARDAJI LANAU

(Documento firmado electronicamente)
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